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OB YTBEPXIEHUU
AIODMUHUCTPALIITUBHOI'O PEIJIAMEHTA
IIPEJOCTABJIEHVSI MVYHULIMIIAJIBHOU
YCIIYTU «IIEPEBO]I KUJIOrO
TIOMELIEHUS B HEXWJIOE IMOMELIEHUE
1 HEXWJIOTO IIOMEIIEHUSI B JXKUJIOE
[IOMEIIEHME, B TOM YUCJIE B
DJIEKTPOHHOM BUIE» HA TEPPUTOPUU
KAIIBIICKOTI'O MYHUILIUIIAJIBHOI'O
PAVIOHA

B cootBerctBuM ¢ JKummmigabim kopekcom Poccuiickoin @epepauyu, ®DemepasbHbIM
3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opranusaiuu IMpenocTaBieHUs] TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHULIMIIAJIBHBIX ~ YCJIYT'», PYKOBOJCTBYSCh YCTaBOM MYHUIMIIAJIBHOTO  OOpa3oBaHMS
Kangpliickmit MyHUIUIATBHBIN PalioH, agMUHUCTpals Kagbiickoro MyHMIIMITAJIBHOTO palioHa
MOCTAaHOBJISAET:

1. YTBepouth  mpuiaraembiii  AIMMHUCTPATUBHBIA  perjaMeHT  IPeaoCTaBJIeHUS

MYHMIMITAJIbHON yeinyru «IlepeBop, sKMIOTO MOMeIeH)s] B HEXXUJIOe TTOMeIleHNe U HEeKMUJIOTO
ITOMeILIeHNSI B 3KUJIOe TIOMellleHNe, B TOM UlcJie B 3JIeKTpoHHOM Buae» (I1punoskeHue).

2. [IpM3HaTh yTpPaTMBIIMM CWJIy IIOCTAHOBJIEHME agMMHUCTpaiuuyu  Kagbiiickoro
MyHuumnanbHoro paiona or 11.12.2014 r. Ne 558 «O6 yrTBepskmeHMM agMUHUCTPATUBHOTO
peryiaMeHTa IpeaoCTaBJeHus aAMUHKUCTpaiyern Kagbliickoro MYHMIIMIIAJBHOIO —palioHa
MYHUIIMITAIBHOM YCJIYTH IO MePeBOY HEKWJIOTO TOMEIIEHUS B SKMUJIOe TTOMEILEHNE U JKUJIOTO
IIOMEILIEHUsI B HEXWIOe TIOMeIleHre, B TOM YMC/Ie B 3JIEKTPOHHOM Buae» (B pemaKLyu
MMOCTaHOBJIeHNUH agMuHucTpauyy Kagpiiickoro myHuunmmnanabHoro paiiona ot 05.03.2015r. Ne85,
ot 05.08.2015r. Ne201, or 31.03.2016r. Ne112, ot 11.12.2019r. Ne459).

3. KoHTponp 3a MCIIOJHEHMEM HACTOSILEro BO3JIOKUTb Ha IIEPBOrO 3aMECTUTEISI TJIaBbI
agMuHMCTpanyy Kagbiiickoro MyHUIIMITAJIbHOTO paiioHa.



4. Hacrosiiliee moCcTaHOBJIEHNME BCTYIIaeT B CUITy C MOMEHTa OPUILIMAIBHOTO OITyO/IMKOBAHMSI.

['maBa amMuHMCTpaLyn
Kagp1iickoro MyHUIIUITAIBHOTO paioHa E.}O.bosbiiiakos



[Tpunosxkenne

VTBEPKIEHO
[TocraHOBIeHMEM aIMUHUCTPALIANA
Kagpliickoro MYHUIIMIT&JILHOTO paiioHa

Koctpomckoit obiactu
ot 26.04.2022 Ne134

AIIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
IIPETOCTABJIEHUS MYHUILIUIIAJIBHON YCJIYTU «ITEPEBO/I
JKMJIOT'O IIOMELIEHNS B HEJKUJIOE ITIOMEINEHUE 1 HEJKUJIOT'O
ITOMEIIEHUSA B )KUJIOE IITIOMEIIEHUE, B TOM YHNCJIE B
SJIEKTPOHHOM BUJE»

1. O061Me noJI0KeHus

1. TIpemmert peryamMpoBaHusl aAMUHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa.

1.1. AIMMHUCTPATUBHBIM  peEIJIaMEHT MPEeJOCTaBJEHMUSI MYHUIUIIAIbHOM  YCIYTU
«IlepeBon >KMJIOTO TIOMEIIEHMSI B HEXWIOE IIOMEIeHMEe M HEKMUJIOTO IIOMEIIeHUSI B SKUJIoe
IoMeIllieHre, B TOM YMC/Ie B 3JIeKTPOHHOM Buie» (Jajiee COOTBETCTBEHHO - aJIMUHUCTPATUBHBIN
perJiaMeHT, MYHMIMIIQJIbHASI YCJIyra) YCTAHABJIMBAeT TMOPSIIOK M CTaHAAPT IPeJOCTaBJIEHUS
MYHUIUTIAJIBHOM YCITYTHU.

AIMVHUCTPAaTUBHBIN pErjaMeHT OIlpefessieT IMOPSAOK, CPOKM U TOC/IeIOBATEIbHOCTD
BBITTOJTHEHMUST aJMMHUCTPATUBHBIX TMPOLELYp IO TMPefOCTaBJIeHUI0 MYHUIIUIAIbHON YCIYTH,
TpebOBaHMSI K TIOPSIAAKY WX BBIMOJHEHUSI, B TOM UMCJIe€ OCOOEHHOCTM  BBITIOJIHEHUS
agIMMHUCTPATUBHBIX TMPOLEAYP B 3JEeKTPOHHOM ¢opme, a Takke OCOOEHHOCTM BBITIOJIHEHUS
aIMMHUCTPATUBHBIX  MpOLEAyp B  MHOTOMYHKIMOHAJbHBIX  IIEHTpaX  IPeJOCTaBJIEHUS
rOCyJapCTBEHHbIX ¥ MYHMIMIAJbHBIX ycoayr (mamee - MOI), dopmbl KOHTposist 3a
MpeqoCTaBIEHNEM MYHUIIUIIAIBHON YCIYTH, OOCYIeOHbI (BHECYIeOHbI) TTOPSAOK OOKaJIOBaHMS
pelieHuii U HeucTBuin (6e3eiCTBMIA) OpraHa MeCTHOTO CaMOYIIpaBjieHMUs, NO/DKHOCTHBIX JIUI]
opraHa MeCTHOT'O camMoyTpaBJjieHus, pabotHnkoB M®II.

[TpaBOBBbIE OCHOBAaHMS TTPEIOCTABIEHMSI MYHUIIMTIAIIBHOM YCIYTHU 3aKperieHsl B [1puioskeHnn
Ne 2 k HacTosIIEMY aIMUHUCTPATUBHOMY PErJIaMeHTY.

1.2. Kpyr 3asButeneit.

MyHutnanabHas ycayra MpefocTaBiisieTcs COOCTBEHHUKY TOMeIleHMsT B MHOT'OKBapTMPHOM
JIOMe MM YIIOJTHOMOYEHHOMY UM JIMITY ([ayiee - 3asiBUTEJb).

1.3. Tpeb6oBanus K mopsiAKy MHGOPMMUPOBAHMS O TTPEAOCTABAEHUY MYHUITUTIATIBHON YCITYTH.

1.3.1. Hudopmamus o TmOpsSaAKe U YCIOBUSX UMHPOPMUpPOBAHMUS  ITpeqOCTaBIeHMS
MYHUIIUTIAIBHOM YCTYTY TTPEeIOCTaBIISIETCS:

CIEIMAIMCTOM YIIOJITHOMOYEHHOTO OpraHa IpM HENMOCPeNCTBEHHOM OOpaIlleHUM 3asiBUTENIS
WM €r0 MpPeNCTaBUTEeJ B YIIOJHOMOUYEHHbI OpraH Wi MOCPeCTBOM TesiedOHHOM CBSI3M, B TOM
yycjie TyTeM pasMelleHuss Ha OQUIMAIIbHOM CaliTe YIIOJTHOMOYEHHOTO opraHa B MH(OPMaIMOHHO-
TeJIeKOMMYHUKAIMOHHOM ceTu «VIHTepHeT» (masiee - oObUIMATbHBIM CAUT YIIOJHOMOYEHHOI'O
opraHa);

myTeM pasmellieHus B (pefepasbHOM TOCyIapCcTBeHHOM MHMOpMalMoHHON cucteMe « EayHbIN
MOPTaJl TOCYAAPCTBEHHBIX ¥ MYHUIIMTIAIbHBIX YCIYT (GyHKIMN)» (manee - ETIT'Y);

yTeM pa3MelleHMs] Ha PerMoHaJIbHOM IMOpTasie TOCYAAPCTBEHHBIX Y MYHUIIUIIAIbHBIX YCIYT
(mamee - PIII'Y), B @iyyae ewmM TakoM TMOPTaJ CO3MAaH WMCIOJHUTEIbHBIM OpPraHOM



roCyJapCTBeHHOM ByiacTu cyobekToB Poccuiickoi ®enepariyu;

yTeM pa3melleHust Ha MHMOPMAIMIOHHOM CTeH/Ie B TIOMEIeHMM YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, B
MHGOPMAaIMOHHBIX MaTepuasax (OpOIIopbl, OYKIeTbI, JUCTOBKY, TAMSTKN);

myTeM ITyOamKaImm MHGOPMAaIMOHHBIX MaTepMaioB B CPEeICTBAX MacCOBO MHGOpMAaLNY;

MOCPeICTBOM OTBETOB Ha MMCbMEHHbIe 0OpalleHusI;

corpynuukoMm otaena M®Il B cOOTBETCTBUM C ITYHKTOM 6.3 HACTOSIIIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO
perjiaMeHTa.

OrtBeT Ha TenedOHHbI 3BOHOK JO/DKEH cofepykaTh MHGOpPMAaLMIO O HaMMEeHOBaHMM OpraHa, B
KOTODPbIM 0OpaTuics 3asBUTeNb, (Gamwinio, MMs, OTYECTBO (MOC/IeHEee - TPU HAIAUUU) U
JIO/DKHOCTD CITeIMAaINCTA, TPUHSBIIETO TejleOHHBIN 3BOHOK. [Ipy HEBO3MOKHOCTYM TPUHSIBIIIETO
3BOHOK CIEIMaICTa CAaMOCTOSITEJTbHO OTBETUThH Ha MOCTaBJIEHHbIE BOIPOCHI TeeOHHBIN 3BOHOK
repeagpecoBbiBaeTcsl (IIE€PEBOAUTCSI) Ha Apyroe AOJDKHOCTHOE JIMIIO WM OOpaTMBIIEMYCS
IrpaXIaHuHy cooOllaeTcss Homep TesnedoHa, MO KOTOPOMY OH MOKET IMOJYyYUTb HeoOXOOMMYIO
nHboOpMaInio.

B cnyyae mocTtymieHmsi ot 3asgBUTENS OOpalleHMs] B MMCbMEHHON (3JIEKTPOHHOM) ¢dopMe
OTBeT Ha oOpallleH)e HAMpaB/sIeTCs TakKkKe B MUCbMEHHOM (3JIeKTPOHHOI) dopme He mo3gHee 30
KaJIeHJapHbIX OHEN cO IHS perucrpanum obpaiieHus. [Ipu HampaB/ieHMM OTBeTa yKas3bIBaeTCs
IO/DKHOCTD JINIIA, TIOATMCABIIEr0 OTBET, a Takxke damMmins, UMs, OTYeCTBO (ToC/ienHee - TIPU
HaJIMuMK) ¥ HOMep TeslepoHa UCTIOTHUTETIS.

1.3.2. CmpaBouHas wuHGpOpMaIMsI O MeCTOHAXOXAeHUM, Tpaduke paboOThl, KOHTAKTHBIX
TenedoHaxX YIOJTHOMOYEHHOI'O OpraHa, ajpece 3JIEKTPOHHOM IOYThI YIOJTHOMOYEHHOI'O OpraHa
pasmelrieHa Ha OUIMAILHOM CaiiTe yIoJiHoMoueHHoro oprana, EITT'Y, PIIT'Y.

CnpaBouHasi mHGopMaLMsi O MeCTOHaXOKAeHuu, rpaduke paboThl, KOHTAKTHbBIX TesieoHaAX
M®II, agpece snekTpoHHoi nouTsl M®II, pasmelliena Ha oduumaabHoM carite M®II,

2. CtaHgapT NpeaoCTaB/JIeHNSI MYHULUIIATbHOU YCIIYTA

2.1. HaumeHoBaHyue MyHUIIUIIAIbHON YCITYTH.

HaummveHnoBanne MyHUIIMIAAbHOM yCayru - IlepeBon >KWIOro TOMeIeHMSI B HEXMUIIOe
ToMellleHye ¥ HesKMUJIOTO TTOMeIlleHUsT B sKiuJioe TIoMellleH)e, B TOM YMCie B 3JIEKTPOHHOM BUE.

2.2. HaumeHOBaHMe opraHa, MpeoCTaB/ISIIONIEro MyHUITUIIATIbHYIO YCITYTY.

Anmunuctpauys Kagpliickoro MyHUIIMIIAIBHOTO palioHa.

M®II yuacTByeT B IpeAOCTaBAEHUM MYHUIIUTIATIBHON YCJIYTY B YaCTH:

- yHGOpMMPOBaHUS 110 BOIIPOCaM IpeJOCTaBIeHUSI MyHUIIUTIATIbHOM YCIYTH;

- TpueMa 3asiBJIEHMII ¥ TOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IJISI TIPeJOCTaBIeHUST MYHULIUITATbHON
YCIyTH;

- BBIJAuM pe3yJibTaTa MpefoCTaBIeHNs] MYHULIIUTIATbHON YCITYTH.

B  mpemocTraBiieHMM — MYHMIIMIIQJIBHOM  YCAYTM B paMKax  MeXXBeIOMCTBEHHOT'O
MH(OPMAIIMOHHOTO  B3aMMOAENCTBMs yuacTByeT DemepanbHasi ciy)kba ToCymapCTBEHHOI
perucrpaimu, kagactpa u Kaprorpabun, PenepasbHasi HaJoropasi Ciay>k0a, crenuain3MpoBaHHbIe
roCyapCTBeHHbIE ¥ MyHUIIUITATbHbIE OPTaHU3ALMM TEXHNYECKON MHBEHTAPU3aLINA.

3asgBUTeNb BIIpaBe NOJATh 3asiBeHNe O mepeBoje nomeleHns: yepes M®II B cooTBeTcTBUM C
corylallleHneM o B3aumopeucTBuu mexxay MOI ' ynmo/JHOMOUYEeHHBIM OpPraHoOM, ITOUTOBBIM
otmpasyienrem wim ¢ omoiipio EINT'Y, PIIT'Y no ¢opme B cooTBercTBUM ¢ [Tpunoskenuem Ne 2 k
HAaCTOSILEMY aIMUHUCTPATUBHOMY PErJIaMeHTY.

3amperaeTcsi TpeGOBaTh OT 3asBUTENS] OCYLIECTBJIE€HUSI [OEeUCTBUM, B TOM UUCIe
COTJIaCOBaHMM, HEOOXOAMMBIX IJIsI TIOJYYEHUS MYHULUMIIAIBHOM YCIYTM U CBSI3AHHBIX C
obpailleHMeM B MHble TOCYAAPCTBEHHble OpraHbl, OpraHbl MECTHOI'O CaMOYIIpaBJIeHUS],
OopraHmusaluy, 3a MCKIIOUEHMEM IOJyYeHUs YCJIYr, BKIOUEHHBIX B IepeueHb YCIYT, KOTOpbIe



SIBJISTIOTCSI HEOOXOOVMMBIMU M 00SI3aTeIbHBIMM [JIS1 TTPEOCTABIEHSI MyHUIIUITATBHOMN YCITYTH.

2.3. OmmcaHne pe3ysibTaTa IPeAOCTaBAEHNUS] MyHULIUIIATbHON YCITYTH.

PesynbraTom npeAoCTaBIeHNs MYHULIATTATbHON YCAYTU  SIBJISIETCS MIPUHSITOE
YIIOJTHOMOYEHHBIM OPTaHOM pellIeH)e O MepeBojie MM 06 OTKase B IepeBoje KMUJIOTO ITOMEIIeHNST B
HeKmuJI0e TToMellleH)e Y HeXKMUJIOTO TTOMellleHUsT B sKuJioe TToMellleHMe.

®opma yBenomieHMs O NepeBoje (OTKase B IepeBOfe) >XUJIOro (HeXMUJIOro) MOMeLleHUs B
Hexkmoe (KWIoe) ToOMellleHre YTBepskAeHa TmocTtaHosieHneMm [IpaBurenbctBa Poccumiickoin
®denepannnu
or 10 aBrycra 2005 Ne 502 «O6 yrBepskmenuu (Gopmbl yBemoMJIeHMsT O IepeBome (OTKase B
repeBo/ie) XUJI0TO (HEXMJIOTO) TIOMeIleHMs B Hexxuoe (kuioe) nomernenme» (ITpmioskenne Ne 3
K HacCToOSIIIeMY afMMHUCTPATUBHOMY perjamMeHTy).

PesynbTaT npegocTaBieHs] MyHUIUIIATBHON YCIYTY MOSKET OBbITh MTOTYY€eH:

- B YIOJIHOMOYEHHOM OpraHe MeCTHOrO CaMOYyIpaB/JeHMs] Ha OyMakHOM HOCHUTeNe IIpu
JIMYHOM OOpaIeHnu;

- B M®II Ha 6yMaskHOM HOCHTEJIE IIPY JIMYHOM OOpallleHNnu;

- TIOYTOBBIM OTIIPABJIEHNEM;

- ma EIIT'Y, PIII'Y, B ToM unciae B (opMe 3JIEKTPOHHOTO [TOKYMEHTAa, MOMIIMCAHHOI'O
3JIEKTPOHHO MOAICHIO.

2.4. CpoK MpenocTaByieHUs] MyHULIUITAIbHOM YCIYTH, B TOM YMC/Ie C YYeTOM HeOOXOAMMOCTH
obpallleHusT B OpraHm3aliiin, y4acTBYIOIIYE B MPeJOCTaBJIeHNM MyHULIUIIATbHOM YCITYTH.

VYIIOTHOMOYEHHBIM OpraH IpUMHMMAET pellleHKe O TepeBole WM 00 OTKase B IlepeBoje
SKMJIOTO TIOMeIeHMsI B HEeXMUJioe TOoMellleHre M HeXMJIOTO MOMeIeHMsI B JKUjioe IOMeIlleHue He
Mo3/iHee ueM yepes 45 [Hel o [HS MpeACTaB/IeHNs B YKa3aHHbIN OpraH JOKYMEHTOB, 06S3aHHOCTh
T10 MpeICTaB/JIeHMIO KOTOPhIX BO3JIOKEHA Ha 3asBUTEJIS.

B cnyuae mopaum nmokymeHToB B M®DIl cpok mnpegocTaBjieHUS] MYyHULIMTIATbHOM YCIIYTU
VICUMCJIIETCS CO THS MTOCTYIJIEHMSI B YTIOJITHOMOYEHHbIN opraH AoKyMeHToB 13 M®II.

B ciyuae mogaum moxkymenTtoB uepes EIIT'Y, PIII'Y cpok mpemocTaBiieHUS MCUMCISIETCS CO
IHS TIOCTYIUIEHMSI B YIIOJITHOMOYEHHbBII opraH JoKyMmeHToB. Hampasienne mpunsteix Ha EIIT'Y,
PII'Y 3asgBneHuit ¥ [IOKYMEHTOB OCYIIECTBJSIETCSI C MCIOJb30BaHMEM €IMHOM CUCTEMbI
MEXBEJIOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOI'O B3aMMOMENMCTBMS UM IOJKJIIOUYEHHOV K Hell peruMoHaIbHOM
CUCTEMbI MEXBEIJOMCTBEHHOI'O 3JIEKTPOHHOTO B3aMMOIeCTBHSI.

[IprocTaHOB/IEHNE  TIPENOCTABJEHMS  MYHMIIMIIAJBbHOW  YCIAYTM  3aKOHOJATETbCTBOM
Poccuiickoi @emepanymu He IpeayCMOTPEHO.

Cpok BbIIaUM JOKYMEHTOB, SIBJISIIOIIMXCSI PE3YJIbTaTOM IIPEIOCTaBJIEHUS MYHULIUIIATbHON
YCIyTU, - He TOo3/Hee 4YeM uvepe3 3 pabouux OHS CO IHSI TIPUHSTUSI pellleHUsI B COOTBETCTBUM C
MMYHKTOM 3.1.3 HaCTOSIIero afiMMHUCTPAaTUBHOTO perjaMeHTa.

2.5. HopmaruBHble IIpaBOBble aKkTbl, PEryJMPYIOLIMEe IPeNoCTaB/leHe MYHUIIMIIATbHOM
YCIYTHU.

[lepeueHb ~ HOpPMATMBHBIX  TPAaBOBBIX  aKTOB,  PETYJMUPYIONIUX  IpeJOoCTaBeHye
MYHMIIMIIQJIBHOV  yoIyrM (C  yKasaHMEM WUX PEKBU3UTOB WM MCTOYHUKOB OQUIMAIBHOTO
OnmyOJIMKOBaHUST), pasMelllaeTcsl Ha OGUIMAIBHOM calTe YIMoJHOMOUeHHoro opraHa, Ha EIIT'Y,
PIIT'V.

YIOMTHOMOYEHHBbIT opraH obecrieyuBaeT pasmellleHMe U aKTyaIu3aluio  TepevHs
HOPMAaTMBHBIX TPABOBbIX aKTOB, PETyJIMPYIOIIMX IPeNOCTaB/IeHNe MYHUIIMIAJIbHOM YCJIYTU, Ha
CBOeM O(UIIMATBLHOM CalTe.

2.6. UcuepnbiBarolimii repeyeHb JOKYMEHTOB, KOTOpbIe 3asiBUTEJNIb [TO/DKEH IPeNCTaBUTh
CaMOCTOSIT€JIbHO, M [IOKYMEHTbI, KOTOpbIe 3asBUTEIb BIIpaBe IPeCTaBUTb IO COOCTBEHHON
MHUIMATMBE, TaK KaK OHM TMOJJIeXXaT TIPe[CTaB/JeHNI0 B paMKax MeXBeJOMCTBEHHOT'O
MHGOPMAIMOHHOT'O B3aMO/IECTBUSL.

2.6.1. VcuepnbIBaroIliuii IepeuyeHb JTOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX [IJIT TPeJOCTaBJIEHNS
MYHUIIUTIAIBHOM YCITYTU.



VcyepnbiBaOIMii ~ TepeyeHb  JOKYMEHTOB,  HEOOXOAMMBIX  IJIs  MPedoCTaBJIEHMS
MYHUIIUIIAJIBHOM YCTYTH, KOTOPbIE 3asIBUTENTb MPEICTAB/ISIET CAMOCTOSITETbHO B YIIOJTHOMOYEHHbII
opras:

1) 3asiByeHMeE O MepeBoie MOMeIIeHNS;

2) mpaBOYCTAHABJIMBAIOILME HOKYMEHTbI Ha IEepeBOAMMOE IoMellleHue (MOAJIMHHUKU VN
3aCBU/IETEJIbCTBOBAHHBIE B HOTAPMAILHOM ITOPSIIKE KOINN);

3) WIaH TepeBOAMMOrO TIOMEIIeHMsI C ero TeXHMYECKMM OmycaHueM (B ciiydyae, eCyu
TepeBOIMMOe TIOMEIIEHNE SIBJISIETCS SKUJIbIM, TEXHUYECKMIA TTACIIOPT TAKOT'O MIOMEIeHNs);

4) MO3TaKHBIN TUIAH JOMa, B KOTOPOM HaXOAUTCS TEPEBOAVMOE ITOMeIIEHNE;

5) moproToBieHHbI M ODOPMJIEHHBIN B YCTAaHOBJIEHHOM IIOPSIIKE ITPOEKT IepeyCTPOiCTBa 1
(wi) TeperIaHMPOBKYM MMEPEBOAMMOro ToMellleHus (B Ciaydyae, eCay TepPeyCcTPOCTBO M (Wiin)
TeperIaHMpoOBKa TPeOYIOTCS IJj1s1 0OecreyeHus MCIOAb30BaHMSI TAaKOTO IMOMEIIEeHMS B KauecTBe
SKUJIOTO VT HESKMUJIOTO TIOMEILIeHNS );

6) TPOTOKOJI 00IIero cobpaHuss COOCTBEHHMKOB ITOMEIEHU B MHOTOKBAapTMPHOM [IOME,
cofepsKallmii perieHne o6 UX COriacuy Ha IepeBoj, JKWJIOTO MTOMEIIEHNST B HEXKUJIOe MTOMEIIEHIE;

7) coryiacue Kaskgoro COOCTBEHHMKAa BCEX TOMEIEHUI, MPUMbBIKAIONMX K IepPeBOAVIMOMY
MTOMEIIEHNIO, Ha TIEPEBO/I, SKMJIOTO MIOMEILEHNMS B HESKMITOE TIOMEIlleHMe.

2.6.1.1 B cnyuae Hampasienmsi 3asBieHus mnocpeactsom EIIT'Y, PIII'Y, cBemenus wus
OOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOUIETO JIMYHOCTb 3asBUTEJIA, TMpeAcTaBuUTeNsT (GOPMUPYIOTCS TIpH
MMOATBEPKAEHNN yYeTHOM 3ammcu B EgmHOM cucreme uaeHTUGUKAIMM UM ayTeHTUUKAIM U3
COCTaBa COOTBETCTBYIOIIMX JaHHBIX YKA3aHHOM YUYETHOI 3aIyCy M MOTYT ObITb ITPOBEPEHBI ITyTEeM
HalpaB/IeHMsT 3ampoca C MCIOJIb30BAaHMEM CUCTEMBbI MEXBEIOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOTO
B3aMIMOJIE/ICTBMSI.

B ciryuae, eciu 3asiBJieHMe TTOAAETCS yepe3 MPeICTaBUTENS 3asIBUTEISI, TAKKe MPeICTaBISIeTCSI
IOKYMEHT, TOJTBEPsKAAIOIIMI TTOJITHOMOYMSI Ha OCYILIECTBJIEHME AEMCTBUIA OT UMEHM 3asaBuTesis. B
KavyecTBe JTOKYMEHTA, MOJATBEPXKIAIOIIEro MOJTHOMOYMSI Ha OCYIIECTBJIEHME OEMCTBUM OT MMEHU
3asIBUTEJIS, TIPEICTABUTEITb 3asIBUTEJISI BIIPaBe MPeICTaBUTh:

- odopw/IeHHYI0O B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATEIbLCTBOM Poccuiickon @Depeparmm
IOBEPEHHOCTD (111 GU3NUECKUX JINIT);

- ohopw/IeHHYI0O B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATEIbCTBOM Poccuiickon @Depeparmm
IOBEPEHHOCTb, 3aBEPEHHYIO MMEeYaThio 3asABUTES Y MOAMMCAHHYIO PYKOBOIOUTEIEM 3asiBUTENS VI
YIIOJTHOMOYEHHBIM 3TUM PYKOBOJUTEIEM JIMIIOM (JIJIST FOPUONYECKUX JIAIT).

2.6.2. 3asiBUTEJIb BIIPaBe He MPECTaBJIATh JOKYMEHTDI, ITPEyCMOTPEHHbIE B MOAITYHKTaxX 3, 4
myHKkTa 2.6.1, a TakKe B cjy4ae, eCM MPaBO Ha IMEePeBOIMMOE TOMeIleHNe 3apernCTpPUpOBaHO B
EnyHOM rocygapCcTBEHHOM peecTpe HeABMKMMOCTH, TOKYMEHTbI, IIPeyCMOTPEHHbIE TTOIITYHKTOM
2 myHKTa 2.6.1 HACTOSIIEro agMMHUCTPATUBHOTO PeryiaMeHTa.

2.6.3. JlokyMeHTbl (MX KONMUM WM CBEIEHMs, CcomepsKkaliyecss B HMUX), yKa3aHHble B
MOANYHKTaX 2, 3, 4 myHKTa 2.6.1 HACTOSIIErO aAMMHMCTPATMBHOTO perjaMeHTa 3arpaiiMBaioTCs
YIIOJTHOMOYEHHBIM OpPraHOM B T'OCYJapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHaXx MeCTHOT'O CaMOYIpaBJeHUS U
MMOABEIOMCTBEHHBIX T'OCYJAapCTBEHHbIM OpraHaM WJIM OpraHaM MeCTHOTO CaMOYITpaBJIeHMS
OpraHu3alusIX, B PaclOpsKeHUM KOTOPBbIX HAXOMATCS yKa3aHHbIe OKYMEHTBI, €C/IY 3asBUTENIb He
MpeaCTaBWIM YKa3aHHbIE JOKYMEHThI CAMOCTOSITETbHO.

B cootBercTBUM C myHKTOM 3 cratbu 36 JXKuymmiHoro komekca Poccuiickon ®emeparivin
yMeHbIIIEH/e pa3Mepa OOIIero MMYIIEeCTBA B MHOTOKBAapPTMPHOM [IOME BO3MOXKHO TOJIBKO C
corJiacusi Bcex COOCTBEHHMKOB MTOMEIIeHM B JaHHOM JJOMe ITyTeM ero PeKOHCTPYKIIUN.

B coorBetrcTBUM ¢ myHKTOM 2 ctaThy 40 XKumminnoro kogekca Poccuiickon @emepanym, ecian
PEKOHCTPYKIMS, TEePeyCTPOMCTBO U (MIM) TepelylaHMPOBKA TIOMeIeHMA HEeBO3MOXHBI 6e3
MPUCOEOVHEHNsI K HMM 4YacTM OOIIEro MMYyIIeCcTBa B MHOTOKBAapTMPHOM JIOMe, Ha TaKue
PEKOHCTPYKIIMIO, TIEPEYCTPOMCTBO U (MJIM) TeperyIaHUPOBKY TOMEIEeHM JO/DKHO ObITh MOJTy4YeHO
corJiacue BCeX COOCTBEHHMKOB MOMEIIEHMIT B MHOTOKBapTUPHOM JIOMe.

VY IOTHOMOYEHHbBIN OpraH, OCYIIECTBIISIIONINI TTIepeBO/, IOMeIleHN, He BIpaBe TpeboBaTb OT



3asIBUTEJISI TIPeCTaB/IeHNe NPYTUX IOKYMEHTOB KpPOMe [IOKYMEHTOB, MCTpeGOBaHME KOTOPBIX Y
3asIBUTENISI JTOITYCKAeTCsS B COOTBETCTBMM C TYHKTOM 2.6.1 HaACTOSIIEro agMUHUCTPATUBHOTO
perjiaMeHTa.

[To MekBeIOMCTBEHHBIM 3arIpocaM YIOJHOMOUYEHHOTO OpraHa, YKa3aHHbIX B ab3alle MmepBoOM
HACTOSIIEr0 TYHKTA, HOOKYMEHTbl (MX KONMM WJIM CBeIeHus, CcomepyKalyecs B HUX)
MPeNOCTaBJISIOTCS TOCYAAPCTBEHHBIMM OpraHamMyu, OpraHamMy MECTHOTO CaMOYIIpaBJIeHUs U
MOABEIOMCTBEHHBIMM T'OCYJapCTBEHHBIM OpraHaM WIM OpraHaM MeCTHOTO CaMOYIIpaBJIEHMS
OpraHmu3anysIMMi, B PACIHOPSDKEHMM KOTOPBIX HAXOMATCS YKa3aHHbIe JOKYMEHTbI, B CPOK He
TIPEBBILIAIONIIA MATh PabouMx THEN CO JHS MOCTYIUIEHUSI MeXXBEIOMCTBEHHOI'O 3arpoca B OpraH
MJTM OPTaHU3AIMIO, MPEIOCTaBIISIONIME TOKYMEHT 1 MHGOPMALIMIO, €CJIV MHbIE CPOKM TTOATOTOBKY U
HaIpaBJIeHMsI OTBETa Ha MeXXBEIOMCTBEHHBIN 3allpOC He YCTAaHOBJIEHbI (efepasbHbIMM 3aKOHAMM,
nmpaBoBbIMM akTamu IIpaButenbctBa Poccuitckoit Demepauyy ¥ MPUHSITBIMU B COOTBETCTBUU C
(denmepasbHBIMM  3aKOHAMM HOpPMAaTMBHBIMM IIPaBOBBIMM aKTaMu CyObekToB Poccuiickon
denepanyn.

2.7. VcuepnbIBaiolimii IepeuyeHb OCHOBaHMII [JIS OTKasa B IIpMeMe [TOKYMEHTOB,
HEOOXOIMMbIX /IS TPeNOCTaBIeHNSI MyHULIUTIATbHOM YCITYTH.

Orkas B npuemMe JOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX [IJISI IIPeIOCTaBIeHNUsI MyHULIUIIAIbHOM YCIIYTH,
3aKOHOJaTebcTBOM Poccuiickon Denmepaniy He TpeTyCMOTPEH.

2.8. UcuepnbiBaromyii IepeueHb OCHOBAaHMM [Ji TIPUOCTAHOBJIEHMS WM OTKasa B
MPeaOCTaBIEHUY MyHULIUTIAIbHOM YCITYTH.

[IprocTaHOB/IeHME  TIpPeNOCTaBJ€HMS  MYHMIMIIAJbHOVW  YCIYTM  3aKOHOJATETbCTBOM
Poccuitckoit Denepanyy He peayCMOTPEHO.

OTKa3 B mepeBofe sKUJIOrO IIOMEIIEeH)S B HeSKMJIOe TTIOMEILeHe MIM HEeKUJIOTO TIOMEIIeHNs B
SKIUJTOe TIOMeEIIeH)e TOMTYCKaeTCs B CTydae, ecJi:

1) 3asBUTEJIeM He IIpe[CTaB/JieHbl HOOKYMEHTbI, OIIpele/ieHHble ITYHKTOM 2.6.1
HACTOSIILIEr0 aJgMMHUCTPATUMBHOTO perjlaMeHTa, OOS3aHHOCTb II0 IPENCTaB/JIEHUIO KOTOPBIX C
YUYeTOM ITyHKTa 2.6.3 HaCTOSIILIEro afMUHUCTPATYMBHOIO perjaMeHTa BO3J/IOKeHa Ha 3asiBUTEJIS;

2) TOCTYIIJIEHMS B YIIOJIHOMOUYEHHbIVI OpPraH OTBeTa OpraHa TOCYyIapCTBEHHOM BJIACTH, OpraHa
MECTHOTO CaMOYIIpaBJIeHus MO0 TOABEIOMCTBEHHOM OpraHy TIOCYJapCTBEHHOM BJIACTU WA
OpraHy MeCTHOTO  CaMOYIpaBjeHMs  OpraHu3aluyM Ha  MEXBEIOMCTBEHHBII  3ampoc,
CBUIETENbCTBYIONIETO OO0 OTCYTCTBMM [OOKyMeHTa M (W) uHbOpMAaIyy, HEeOOXOAMMBIX [Jis
IepeBofa >KUJIOTO TOMEILEeHUsI B HeXMUJoe IOMeIleHMe MM HEeKWUJIOrO ITOMEIeHUSI B JKUJIoe
MIOMellleH) e B COOTBETCTBUM C ITYHKTOM 2.6.1 HACTOSIIEro agMMHUCTPATMBHOIO perjaMeHTa, eCiiu
COOTBETCTBYIOIINI JOKYMEHT He ObLI TpeICTaBJieH 3asBUTEIEM 1O COOCTBEHHOW MHUIIMATUBE.
OrTkas B IepeBoOlie SKUJIOTO IMOMEILEHNUSI B HEXKMUJIOe TOMEeIeHMe UM HEeXKUJIOTO IIOMeIleHUs B
SKUJIoe TIOMEIIeH)e TI0 YKa3aHHOMY OCHOBAHMIO JOMYCKAaeTCs B Cydae, eCyiM YIIOJHOMOYEHHbIN
OpraH 1ocJie MOJIyYeHst OTBETa Ha MeXXBeIOMCTBEHHbIN 3aIIpOC YBEAOMMII 3asIBUTEJIS O MOJTyYeHU
TaKOT'O OTBeTa, MpPeAjioKUI 3asIBUTENI0 TIPelNCTaBUThb MAOKYMeHT u (Win) uHOOpMaIuio,
HeoOXOOMMble [JI IIepeBOAA JKUJIOTO IIOMEIIeHMS B HEXMUJIOe IIOMEIIEHME WU HEKUJIOTO
MOMEILIEHUsT B JKWJIOe IIOMellleHue, MpeayCMOTpeHHble IyHKTOM 2.6.1  HacTosIero
aIMMHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa, ¥ He MOyYWI Takue JOKYMEHT U (M) nHpopMalnio B TeueHue
MIATHAAIATY pabounX THEN CO THS HallpaBJeHMs YBeIOMIIEHNS;

3) nmpencraBieHMs ~ TOKYMEHTOB,  OIpeJe/NeHHbIX IMyHKTOM  2.6.1  HacTtosiiero
aJIMMHMUCTPATUBHOTIO perjiaMeHTa B HeHa IJIesKkallliil OpraH;

4) HecobJoAeHMEe TIPeNyCMOTPEHHbIX cTaTher 22 JKuIniHOro KojeKkca yCJIOBUiA TepeBojia
TIOMeIleHN s, & MMeHHO:

a). e JOCTyIn K TIepeBOAMMOMY TIOMEIleHUI0O HEeBO3MOKeH 0e3 MCIO0JIb30BaHUs
MTOMeEILIeHNH, 00eCcreunBarolIMX JOCTYI K JKUJIbIM ITOMEIIEHNUSIM, MJIM OTCYTCTBYET TeXHUUecKast
BO3MOXXHOCTb OOOpYy[OBaTh TaKOM [OCTYIl K [aHHOMY IOMellleHuio (TIpu IepeBojie >KUJIOTO
TIOMEIIeHNST B HESKWJIOE TIOMeEIlleHe);

6). ewM TepeBOAMMOE IIOMeEIleHMe SIBJISIETCS YacTblO JKUJIOTO TIOMeIeHus JiMbo



UCIIOJIb3YeTCsI COOCTBEHHUMKOM AAHHOI'O MOMeEILeHUs] WM MHbIM I'DaKIAHMHOM B KaueCTBe MecTa
MTOCTOSTHHOTO TIPOSKMBaHMS (TIPU TIEPEBO/IE KUJIOTO TIOMEIIEHMS B HESKMIIOe TTOMEIIIEHME);

B). €CJIM MPaBO COOCTBEHHOCTM Ha MEPEeBOAMMOE TOMellleHe OOpeMeHEeHO MpaBaMy KaKUX-
JIN6O JINLL;

r). el TOC/Te TepeBoJa M3 SKWJIOrO TOMelleHMs B HeXWIoe IoMelleHMe MCKIoYeHa
BO3MOXXHOCTb JOCTyIla C MCIIOJIb30BaHMEM IIOMEIEeHNN, O0eCrneuYnBarIMX AOCTYN K >KUJIbIM
TIOMeILLIeHUSIM;

I). eci TIpU TlepeBojie KBapTUpPhl B MHOTOKBApPTMPHOM [IOME B HEXWJIOe TIOMeIleHMe He
coOJTIOIEHBI ClIeqyIolye TpeOGOBaHMS:

- KBapTUpa pacroJioykeHa Ha TIEPBOM 3Take YKa3aHHOTO J0Ma;

- KBapTUpa pacrojio)keHa Bblllle IepBOro 3Taka YKa3aHHOTO J[AoMa, HO IOMeIleHus,
pacItOIO’KeHHbIE HEeIMOCPeACTBEHHO MO KBapTUPOM, IMEePeBOAMMON B HEXWIOe IOMelleHue, He
SIBJISTIOTCSL SKUJIBIMU;

€) TaK>Ke He I0MyCKaeTCs:

- TepeBOJi KMUJIOTO TOMeIleHUsI B HaeMHOM JIOMe COLIMaJbHOT'O MCIOJIb30BaHUSI B HEXMUIIOE
MTOMeIlLIEHNE;

- TepeBOf, JKMUJOTO TIOMEIleHUsI B HeXWIoe IOMellleHre B LeJsIX OCYIIeCTBIeHUSs
PETUTVO3HON JesTeIbHOCTH;

- TepeBOo/I, HEXXWIOTO TIOMeIlleH!sT B JKMJIoe TIoMellleHMe ec/iM Takoe MoMellleHe He OTBevaeT
TpeboBaHMSIM, ycTaHOBIeHHbIM [locTanoBennem IlpaBurtenbcrBa PO or 28 suBapst 2006 r. Ne 47
«O6 vyrBepkmenun I[lonmokeHMss O TIpU3HAHMM TIOMEIEHUST >KUJIbIM ITOMeIleHMeM, >XUJIOTO
MMOMEILIEHUSI HEMPUTOAHBIM [JIs1 TMPOXKMBAHMSI, MHOTOKBAapTMPHOTO J[JOMa aBapuUMHBIM U
noAyIeXkaliM CHOCY MJIM PeKOHCTPYKIMM, CaIOBOT'O JOMA JXMJIbIM JOMOM U JKUJIOTO AOMa CaJOBbIM
IOMOM» WJIM OTCYTCTBYET BO3MOKHOCTb OOECHeYUTb COOTBETCTBME TAaKOTO TOMEIIEHNS
YCTaHOBJIEHHBIM TPeOOBaHMSIM.

5) HecooTBeTCTBUSI TpOeKTa IepeycTpoicTBa ¥ (WIK) MeperiaHUupPOBKM IIOMEIeHUsI B
MHOTOKBapTMPHOM JOMe TpebOBaHMSIM 3aKOHOAATEIbCTBA.

Hemnosyyenne mwim HeCBOeBpeMEHHOE IOJTyUeHMe JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B ITyHKTe 2.6.1
agMMHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa M 3allpollleHHbIX B TOCYAApCTBEHHBbIX OpraHax, oOpraHax
MECTHOTO CaMOYIIpaBJIeHUSI ¥ TIOJBEOOMCTBEHHBIX T'OCYIapCTBEHHBIM OpraHaM WM OpraHaMm
MECTHOTO CaMOYIIPaBJIEeHMsI OpPraHM3alMsIX, B PaACIOPSKEHMM KOTOPBIX HAXOMATCS yKa3aHHbIE
IOKYMEHTbI, HE MOKET SIBJISITbCSI OCHOBAaHMEM [JIi OTKas3a B IEepeBOjie KWIOTO ITOMEIIEeHMSI B
HesKMJI0e TTIoMellleHye MY HeXXKUJIOTO TTIOMellleHUsT B sKiUJIoe TToMellleHMe.

2.9. TlepeuyeHb ycCJIyr, KOTOpbIE SIBJISTIOTCS HEOOXOOVMMBIMM WU OOSI3aTE€JIbHBIMM  [IJIST
MpefoCTaBIeHNs] MYHUIIUIIAIIBHON YCIYTU, B TOM UMCJIe CBeleHUsI O NOKyMeHTe (JOKyMeHTax),
BbIZJTaBaeMOM (BbIJIaBa€MbIX) OPTaHU3AIMSIMY, YIACTBYIOIIMMY B TTPEAOCTABIEHNY MYHUIIUTIATbHOM
YCIYTHU.

Ycayru, KOTOpble SIBJISIOTCS HEOOXOOAMMBIMM UM OOSI3aTe/IbHBIMM IJIST  TIPEIOCTaBJIEHNS
MYHUIIUTIQIBHOM YCITYTU:

1) ycayra 10 ITIOATOTOBKE IIPOEKTa IepeycTporcTBa ¥ (WiK) TeperlaHMpPOBKU
MepeBOIMMOrO MoMellleHus (B cyiyuae, ecyii MepeyCcTpoMCTBO U (WiK) TeperyilaHupoBKa TpeOyIoTCs
71T oOecIieyeHus] MCIOJIb30BAaHMSI TAKOTO IIOMEIIEHMs] B KaueCTBE SKMUJIOTO WIM HEKMUJIOTO
ToMelleHus);

2) odopmiieHe TOKYMEHTa, YIOCTOBEPSIIOIIEro MpaBa (MIOJITHOMOYMS ) IIPeICTaBUTEIS, B
cTyJae, eciv 3a IIpeioCTaBIeHeM YCJIYTY 0OpalllaeTcs peACcTaBUTe b 3asiBUTEJIS;

2.10. Tlopsimok, pasMep M OCHOBaHMS B3MMaHMS T'OCYJApCTBEHHOM IOIUIMHBI MM VHON
TIJIaThl, B3MMaeMoi 3a MpeAoCTaBeHe MYHUITUITATIbHON YCITYTH.

[TpemocTaBiieHrie MYHUIIMIIAJIBHOM YCJIYTM OCYIIECTBJISIETCSI OecCIyIaTHO, TOCyAapCTBEHHast
MIOIIMHA He YIIJIauMBaeTCsl.

2.11. Tlopsimok, pasmMep ¥ OCHOBaHMSI B3MMaHMS ILIaThl 3a MPEIOCTaBJIeHME YCIYT, KOTOPbhIE
SIBJISTIOTCSI  HEOOXOOMMBIMY U  OOSI3aTeIbHBIMU [JIST  TIPEIOCTABIEHMUS] MYHUIIUTIAIbHOM YCIIYTH,



BKJTFOYAst MH(GOPMAIMIO O METOMKeE pacueTa pasMepa Tako! IUIaThl.

[Topsimok, pasmep M OCHOBaHMSI B3MMAaHMS IUIAThl 3a MPENOCTAaBJIEHME YCIIYT, YKa3aHHBbIX B
nyHkTe 2.9 HacTosIero agMMHUCTPATMBHOTO perjiaMeHTa, OIpedessieTCss OpraHM3alusIMu,
MPeIOCTaBJISIONIMMY TaHHbIE YCITYTH.

2.12. MakcuMabHBIM CPOK OXMIAHMSI B O4yepeny IMpy Tojaye 3armpoca O MpegoCTaBIeHUN
rOCyJapCTBEHHOM WIM MYHUIIMIIAJbHOM YCJIYTY M TIPU TOJyYeHUM pe3yJsibTaTa IMpPeJOCTaBIeHNS
rOCyAapCTBEHHO WJIM MyHUIUIIAIbHOM YCITYTH.

MakcMMa/IbHBIM CPOK OXMIAHMSI B ouepeny IpM Tomadve 3asiBJIeHUSI O IMPeJOCTaBIeHUA
MYHULIMAIIAJIBHOM YCJIYTM Y TIpU TOJYyYEHUM pe3ysbTaTa aHHOW MYHUIMIIAJBbHOM YCJIYTU He
IOJIKEH IMPeBbIIaTh 15 MUHYT.

2.13. Cpok 1 MOpSIAOK PerucTpanmm 3ampoca 3asiBUTENST O TPeIOCTaBAEHNM TOCYIapCTBEHHON
VI MYHULIUTIAJIBHOM YCITYTH.

3asgBieHMe O MPeIOCTaBAEHNM MYHUIMIIATIBHON YCIYTH, MPeACTaBIeHHOe 3asiBUTEIEM JIMUHO
MO0 ero MpeacTaBUTENIEM, PETUCTPUPYETCS YIOJHOMOUYEHHBIM OpraHoM B TeueHue 1 pabouero
IIHSI C 1aThl MOCTYIIJIEHMS TAKOTO 3asIBJIEHMSI.

3asiBJIeHMe O TPeAOCTaBI€HUY MYHMUIIMIIAIbHOW YCJIYTHU, TIPECTaBI€eHHOE 3asiBUTENIEM JIMOO
ero mnpexacraButesiem uepe3 MOILI, perucrtpupyercs YIOJTHOMOYEHHbBIM OpraHoOM B JieHb
noctymienus: or M®II,.

3asBneHne, mocTymuBiiee B 3jekTpoHHOn ¢dopme Ha EII'Y, PIII'Y perucrpupyercs
YIIOJTHOMOYEHHbIM OpPraHOM B JI€Hb €ro IOCTYIUIEHMS B CJIydae OTCYTCTBUS aBTOMAaTUUECKON
perucrpanuu 3anpocoB Ha EIIT'Y, PIIT'Y.

3asiBJIeHMe, TIOCTYTIMBIIIEE B Hepabouee BpeMs, PETUCTPUPYETCS YIIOJTHOMOYEHHBIM OPTaHOM B
TepBbIM paboumii IeHb, CJIEAYIOIINI 32 JTHEM €ro IMOJTYUYEHMSI.

2.14. TpeboBaHMss K ITIOMEILIEHMSIM, B KOTOPBIX IIPEIOCTAB/ISIIOTCS TOCYIapCTBEHHbIE U
MYHMIUIIQJIbHbIE YCJIYTH, K 3aJTy OKUIAHWUSI, MeCcTaM [1Jis 3arloJIHEHMS 3alIpOCOB O MPeIoCTaBIeHUM
rOCyJapCTBEHHOM WIM MYHULMTIAJIbHOM YCIyTU, MHOOPMALMOHHBIM CTE€HIaM C O6paslamu ux
3allOJIHEHUSI UM TIepeyHeM JIOKYMEHTOB, HeOOXOOMMbIX [Jisl TpeJOCTaBJIeHUS  Kaskaou
rOCYJlapCTBEHHOM WJIM MYHUIMUIAJIBHOM YCJIYTM, B TOM UMCJIe K 0OeCreuyeHuIo JOCTYITHOCTY [IJIs
VHBAJIMAOB YKA3aHHbIX 0OBEKTOB B COOTBETCTBUM C 3aKOHOaTeIbcTBOM Poccuiickoir @epepaiim o
COIMAJILHOM 3allUTe MHBAINIOB.

2.14.1. TlomernieHusl YIIOJJHOMOYEHHOI'O OpraHa JJ1sl TpefoCcTaBIeHN s MyHULIUMTIATbHOM YCITYTU
pa3sMeIalTcsS Ha MepBOM 3Take 3[aHMsI, 0O0PYAOBAHHOTO OT/IEJIbHBIM BXOMIOM, JIMOO B OTHEIHLHO
CTOSIIIIEM 3JaHUM [JIs1 CBOOOJHOrO [OCTyra 3asiBuTesneit. llepeaBuskeHue 1O TMOMeIIEHUSIM
YIIOJTHOMOYEHHOT'O OpraHa, B KOTOPBIX IMPOBOIUTCS IIPMEM 3asBJEHUS U JOKYMEHTOB, HE JOJIKHO
CO371aBaThb 3aTPYIHEHUN J1JIsl JINI] C OTPaHMYEHHBIMY BO3MOXKHOCTSIMMU 3[,0POBbSI.

[Tpu pacronokeHny TOMeIeHMs] YIIOJITHOMOUEHHOT'O OpraHa Ha BEPXHEM 3Take CIIeIMaInCThl
YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa 00s13aHbl OCYILIECTBJISITh MPUEM 3asBUTeJIeN Ha MepBOM 3TaxKe, eCJiu T0
COCTOSIHUIO 3[TOPOBbBSI 3aSBUTEJIb HE MOKET MOIHITHCS 110 JIECTHUIIE.

Ha Tepputopumn, mpuseraroiiein K 3JaHNIO YIIOJHOMOYEHHOIO OpraHa, OpraHU3yITCsl MecTa
IJIST TTApKOBKM aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEICTB, B TOM YMCJIE MECTa [IJIsS TapKOBKM aBTOTPAHCIIOPTHBIX
cpenctB uHBaMIOB (He MeHee 10 MpOIEHTOB MeCT, HO He MeHee OAHOTO MeCTa), OCTYII
3asIBUTEJIEN K MTAPKOBOYHBIM MECTaM SIBJISIETCSI OeCI/IaTHbIM.

[TomellleHne  yIOJIHOMOYEHHOTO oOpraHa Jjisi  [puemMa  3asiBUTeNiell  0bopyAyeTcs
MHGOPMAIMOHHBIMM CTEHJAMM, Ha KOTOPBbIX pasMelaercs ¢dopma 3asBjieHUs] ¢ oOpaslom ee
3allOJIHEHUSI U TlepeueHb [OKYMEHTOB, HEeOOXOOVMBIX [Ji TpPeNOoCTaBJIeHUs MYHUIUITAIbHOM
YCITYTH.

[TomellieHus, B KOTOPbIX OCYILECTBIISIIOTCSI TEMCTBUSI TIO MPEJOCTaBJIeHUI0 MYHUIIUTIATbHOM
yCIIyTH, 00eCreunBaloTCsI KOMITbIOTepaMM, CPeICTBAMM CBSI3M, BKJTIOYAst JOCTYT K MHGOOPMALIOHHO
- TeJIEKOMMYHUKALMOHHOV ceTu «VIHTepHeT», OPrTeXHUKOM, KaHIeIIPCKUMI ITPUHAAJIEKHOCTSIMMA,
MHGOPMAIMOHHBIMM ¥ CIIPaBOYHBIMM MaTepuajiaMy, HarJIImHOVW WHGOpMAaIMen, CTYJbSIMU U
CTOJIAaMM, CpeNCTBaMM TIOKAPOTYIIIEHMSI ¥ OIOBEIIeHUsSI O BO3HUKHOBEHMM UPEe3BbIYAITHON



CUTyalMy, JOCTYIIOM K PErMOH&JIbHOM  CUCTEME  MEXBEAOMCTBEHHOTO  3JIEKTPOHHOTO
B3aMMOJIE/ICTBMSI, a TaKke O00ecreunBaeTcss MAOCTYIMHOCTb [JII WHBAJIMIOB K YKa3aHHbIM
MOMEIIEHUSIM B COOTBETCTBMM C 3aKoHopaaTesbcTBoM Poccumiickoin @Depepanyy o COIMaIbHOM
3alUTe MHBAIN/IOB.

3an okupmaHusl, MecTa AJid 3aloJIHEHMs] 3allpOCOB M TIpMeMa 3asiBUTeJNeli OOOpYAYIOTCS
CTYJIbSIMU, U (MJIV) KPECEIBbHBIMU CEKUSIMU, U (WIM) CKaMbsIMMA.

NudopmaimonHbie MaTepuasbl, IMpeAHa3sHaueHHble AjisI MHOOPMUPOBAHMUSI 3asIBUTENIEN O
TOPSIAKE MPeIOCTaBIeHNSI MyHUIUIIAIBHON YCTYTH, pa3MelaloTcsl Ha MHOOPMAalMOHHBIX CTEHIaX,
PaCIOJIOKEHHBIX B MECTax, 00eCneunBalolIMX JOCTYI K HUM 3asiBUTEJIEN.

NudopmaimoHHble MaTepuasbl, IpeqHa3HAueHHble IS MHGOPMMUPOBAHMS 3asIBUTENIEN O
MOpsIIKE MPeNOCTaBIeHUS] MYHULIMITAIBHOM YCTYTH, Pa3MEIAloTCsT Ha MHPOPMAaLMOHHbBIX CTEHIAX,
PacCITOJIO’KeHHBIX B MeCTax, 0OeCIeuMBalommX AOCTYN K HUM 3asiBUTENIeN, M OOHOBJISIIOTCS IPU
M3MEHEHUM 3aKOHOMATENIbCTBA, PEryJIMPYIOLIEro IPeJOoCTaBaeHe MYHUIMIIAIbHOW YCIyTU, U
CIIPaBOYHBIX CBEIEHMUIA.

NudopmaioHHble CTeHbl TOKHBI pacrosaraTbCs B MeCTe, JOCTYITHOM JJisi TpocMoTpa (B
TOM UMCJIe TIPU OOJIBIIIOM KOJIMYECTBE ITOCETUTENIEN ).

2.14.2. Ona  obecneueHuss  JOCTYIHOCTM  TOJYYEHMS  MYHULMIAJIBHOM  YCIYTU
MaJIOMOOMJTBHBIMM TPYIIIIaMy HaceJeHMs 3[[aHUsI M COOPY’KEHMSI, B KOTOPBbIX OKa3bIBAETCST yCIyTa,
060OpYIYIOTCS COrJIacHO HOpMaTuBHbIM TpeboBanmsm «CIT 59.13330.2016. Csox mpaBui.
JoCTYyITHOCTD 3MaHMIA ¥ COOPYXKEHMI [IJIST MaJIOMOOMJIBHBIX TPYIIIT HaceJIeHUsI. AKTyaInM3ypoBaHHasT
penakims CHull 35-01-2001».

B kabuHeTe 10 mpueMy MaJJOMOOMJIbHBIX TPYIIIT HACEJIEHUSI MMEeeTCs] MeOUIIMHCKAs arTeuka,
nutbeBas Boga. [Ipy HEOOXOAMMOCTM COTPYIOHMK YIIOJTHOMOUYEHHOTO OpraHa, OCYIeCTBJISIOIIUI
MpyeM, MOKET BbI3BaTh KapeTy HEOTJIOXKHOM CKOPOM ITOMOIIIMN.

[Ipy obpailieHny TpaskJaHMHA C HapylleHusiMM (PYHKLUMI OMOPHO-ABUTATEIbHOTO arapara
PabOTHMKM YIIOJITHOMOUYEHHOT'O OpraHa MpeaIpMHMMAIOT CJIEIYIOIIe TeMICTBUS:

- OTKPbIBAIOT BXOJHYIO JIBEPb U MOMOTAIOT IpakAaHMHY OeClpensiTCTBEHHO MOCEeTUTh 3/IaHue
YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, a TakKyKe 3apaHee IpemyNpekIarT O CYIIECTBYIOIIMX Oapbepax B
3IaHUN;

- BBISICHSIOT IIeJb BM3UTA TPaXIaHMHA M COMPOBOXKIAIOT €ro B KaOMHET IO MpUeMy
3asBJIEHMSI; TIOMOTAIOT TPasKIaHMHY CECTb Ha CTYJl WJIM PacloJiaraloT Kpecjao-KOJSICKY Y CToJia
HaIPOTUB CHEIMATICTA, OCYIIECTBJISIONIErO TIPUEM;

- COTPYAHMUK YTIOJHOMOYEHHOI'O OpraHa, OCYILeCTB/ISIIOIIUI TTpueM, MIPMHUMAaeT TpaskgaHuHa
BHE ouepe[y, KOHCYJIbTUPYET, OCYIIECTBJISIET MPUEM 3asiBJIEHUSI C HEOOXOIMMbIMY JOKYMEHTaMMU,
OKa3bIBaeT IMOMOIIIb B 3aII0JIHEHUY GJIaHKOB, KOMUPYET JOKYMEHTHI;

- MO OKOHYAaHUM TPEeIOCTABJEHMS MYHUIUIIAJbHONW YCIYTU COTPYAHUK YITOJTHOMOYEHHOTO
opraHa, OCYILIECTBJISIIOIINI TIpMeM, TIOMOTaeT TPaskJaHNHy NOKMHYTh KaOMHET, OTKpbIBAaeT IBEpH,
COMPOBOXIAeT TpakAaHMHA [0 BbIXOJA M3 3JaHUST M IIOMOTaeT IMOKWHYTh 37aHue; IepenaeT
rpakIaHVHA COIMPOBOKIAIONIEMY JIMITY WM TIO €ro >KeJaHUIO BbI3bIBAeT AaBTOTPAHCIIOPT U
OKa3bIBaeT COJIENICTBME TIPU €ro MOCaaKe.

[Ipy obGpareHnn rpaxkaaH C HeAOCTaTKaMM 3peHus pabOTHUKM YIOJHOMOUYEHHOT'O OpraHa
MpeIPUHUMAIOT CJIEIYIONIVE TeICTBUS:

- COTPYAHMK YTOJHOMOYEHHOI'O OpraHa, OCYIeCTBJISIIOIINIA TIpUeM, IPUHUMAET I'PaskIaHNHA
BHe ouepeny, MOMOTraeT COPMEHTMPOBATbCS, CECTh Ha CTYJI, KOHCYJIbTUPYET, BCIYX MPOUYUTHIBAET
IOKYMEHTBI U Jlajiee TI0 HeOOXOAMMOCTY MPOU3BOAUT UX Bbigauy. IIpyu ob1ieHN ¢ rpaskIaHHOM C
HeOCTaTKaMM 3peHMs HeOOXOmMMO OOIIAaThbCsSI HENMOCPEeNCTBEHHO C HUM caMuM, a He C
COIIPOBOXKIAIOIIIM €ro JMIOM, B Oecefe MOJb30BaThCsI OOBIYHON Pa3sTOBOPHOM JIEKCUKON, B
MTOMEILIEHUY He CIeAyeT OTXOOUTDb OT Hero 6e3 rmpeaynpesxaeHus;

- COTPYJHMK YIOJHOMOUEHHOTO OpraHa OKa3bIBaeT IIOMOIlb B 3aloJIHeHUM OJIaHKOB,
KOMMpyeT HeoOXOoAuMble MTOKYMEHTHI. I moamicaHmus 3asiBJ€HUs MOABOIUT JIUCT K aBTOPYUKE
rpakIaHNHa, TTOMOTaeT COPMEHTUPOBATHCSA M TMoAmucaTh 6yaHK. [Ipy HeoO6XOAMMOCTM BbIIAIOTCS



MaMSTKY JI CJTAGOBUASIINX C KPYITHBIM IIPUGTOM;

- 0 OKOHYAaHWUM TIPEIOCTABJIEHUS MYHUIIUIIAIBHOW YCIYTU COTPYAHUK YIIOJTHOMOYEHHOT'O
opraHa, OCYILIECTBJISIOIINII TIPYEeM, TTIOMOTraeT I'PaskgaHMHy BCTAaTh CO CTYJIA, BBIMTY M3 KaOMHeTa,
OTKpbIBAeT [IBEPM, COIMPOBOKIAET TI'Pa’KIaHMHA K BBIXOAY M3 3IaHWSI, M IIPOBOXKAET Ha YJIUILY,
3apaHee MpenyIpeauB MOCETUTENS O CYLIECTBYIOIIMX Gapbepax B 3IaHMM, MepelaeT TrpakaaHnHa
COTTPOBOKIAIOIIEMY JIMITY MJIU TIO JKEJIAaHUIO TPaskIaHMHa BbI3bIBAET aBTOTPAHCIIOPT.

[Ipu ob6paiiennn rpaskgaHMHa ¢ gedekrtamy ciayxa pabOTHUKM YIOJTHOMOUEHHOTO OpraHa
MpeIPUHMMAIOT CJIEYIOIIVE TeVICTBUS:

- COTPYIHMK YIIOJIJHOMOYEHHOI'O OpraHa, OCYIIECTBJISIIOLINIA MTPUEM I'Pak[IaH C HapylleHueM
c1yxa, 06palllaeTcsi HelOCPeICTBEHHO K HeMY, CIIPAllMBAeT O IeJIM BU3UTA U JJaeT KOHCYJIbTALNIO
pasMepeHHbIM, CIIOKOIHBIM TEMIIOM PEeYM, IPU 3TOM CMOTPUT B JIMIO ITOCETUTENSI, TOBOPUT SICHO,
CJIOBA [JIOTIOJTHSIET TOHSITHBIMM JXECTaMM, BO3MOXKHO OOIlleHMe B MUCbMEHHOU ¢opme mbo uyepes
repeBOIUMKa SKeCTOBOT'O SI3bIKa (CYpAOIepeBOAYMNKA);

- COTPYIHMK YIOJHOMOUYEHHOTO OpraHa, OCYIIECTBJISIONIMIA IPMeM, OKa3bIBaeT IMOMOIb U
COJIeICTBYE B 3aITOTHEHUY GJIAHKOB 3asIBJIEHMI, KOITMPYET HEOOXOIMMbIE TOKYMEHTHI.

2.14.3. Tpeb6oBauuss K KOMGOPTHOCTM M HOCTYITHOCTM IPEJOCTaBJIEHUSI TOCYIapCTBEHHOM
yeryru B M®II ycranaBiauBaioTcst rocraHoBsieHnem [IpaBurenbctBa Poccuiickoit @epepauym oT
22.12.2012 Ne 1376 «O6 yrBepkmenun [IpaBuia opraHmsanyyu AesSITEIbHOCTU
MHOTOQYHKI[MOHAbHBIX IIEHTPOB MMPENOCTABIEHNS TOCYIapPCTBEHHBIX Y MYHUIUTIATBHBIX YCITYT».

2.15. TTokasaTesi JOCTYITHOCTH M KaueCTBa MyHUIIATIAIbHOM YCTYTH.

KonmyecTBo B3aMMOnencTBUI 3agBUTENSI C COTPYAHMKOM YIIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa Ipu
MpeIOCTaBIeHNM MYHULIUIIATIBHON YCITYTH - 2.

[TpomoIKUTENTbHOCTD B3aMMOJENCTBUI 3asIBUTENISI C COTPYIHMKOM YITOJTHOMOYEHHOTO TPy
MIPeNOCTaBIEHNY MyHUIIMTIATIBHON YCIyTH - He 6osiee 15 MUHYT.

B03MOKHOCTB MOJTydeHuss MHGOpMaLMM O XOfe MPeAoCTaBIeHNs] MYHUIIUIIAIbHOW YCJIyTH, B
TOM UMCJIe C VICITOJIb30BaHMeM MH(OPMAIIIOHHO - TeJIEKOMMYHMKALVMOHHBIX TEXHOJIOTUIA.

2.15.1. ViupIMu TOKasaTessIMM KavyecTBa M JOCTYITHOCTYU TPeNOCTaBAeHMs] MYHUIIMIIATbHOM
YCITYTU SIBJISTIOTCSI:

PACIOJIO)KEHHOCTb ~ TIOMEIEHMI  YITOJTHOMOYEHHOTO  OpraHa, IpeJHasHAYeHHBbIX  [JIs
MpeOCTaB/eHNsT MYHULIMIIAJIIBHOM YCJIYTU, B 30HE NOCTYITHOCTM K OCHOBHBIM TPaHCIIOPTHBIM
MarmcTpasm;

cTeneHb MH(MOPMMUPOBAHHOCTY 3asSBUTENII O TMOPSIKE IPeIOCTaBAeHUs MYHULIMUITATIbHON
yoIyru (OOCTYIHOCTb MHGOPMAIUY O MYHUIMITAJBLHOM YCIyre, BO3MOXHOCTb BbIOOpa criocoba
roJryueHust uHdopmMalinm);

BO3MOSKHOCTh BbIOOpa 3asBuUTeseM (GOpM OOpallleHMss 3a IOJyYeHMeM MYHUIUIIATIbHOM
YCIIyTH;

JIOCTYITHOCTb OOpallleHsT 3a MPeJOCTaBJIeHNeM MYHMIIMIAIbHOM YCIYTM, B TOM YuCje IJIsT
JIUIL C OTPAaHMYEHHBIMM BO3MOSKHOCTSIMU 3I0POBbSI;

CBOEBPEMEHHOCTD IMPeIOCTaBIeHNsI MyHUIIUTIATbHOM YCIYTY B COOTBETCTBUM CO CTAaHAAPTOM
ee TIpelOCTaBJIeHNs;

COOJIIOfIeHe CPOKOB TIPEeIOCTaBJIeHMsS MYHUIIMITAJIbHOM YCJIYTM M CPOKOB BBITOJHEHUS
aIMMUHMCTPATUBHBIX POy MPU MTPeIOCTaBIeHNM MYHUIIUTIATIbHOM YCITYTH;

BO3MOXXHOCTD ITOTyUYeHUsT MHpOpMaImu 0 Xoje MpefoCcTaBIeHNs] MyHULIUTIATbHOM YCITYTH;

OTCYTCTBME OOOCHOBAHHBIX Kajl00 CO CTOPOHBI 3asIBUTEJIS 110 Pe3ysIbTaTaM IPeJOCTaBJIEHNUS
MYHUIIUTIAIBHOM YCITYTH;

OTKPBITBIM MTOCTYIT IJIA 3asBUTeJIell K MH(OpMaluy O TOpsaKe M CPOKax IMpeaoCTaBIeHUS
MYHMIIMTIQJIBHOM YCJIYTHU, TOpsIKe OOyKajoBaHMUSI HeUCTBUM (Oe30eiCTBUSI) YIIOJTHOMOYEHHOTO
opraHa, pyKOBOJMUTEJISI YIIOJTHOMOUEHHOTO OpraHa Jimbo CrelmaaicTa yroJTHOMOUYEHHOTO OpraHa;

HaJIMuMe HeoOXOOMMOro M AOCTAaTOUYHOrO KOJIMYECTBA CHEIUAIUCTOB YIIOJTHOMOYEHHOTO
opraHa, a TaKke IOMeIIeHN YIIOJHOMOYEHHOIO OpraHa, B KOTOPBIX OCYIIECTBJISIETCS TPUEM
3asIBJICHUI ¥ JOKYMEHTOB OT 3asiBUTEJIEN.



2.15.2. VIO/JHOMOYEHHBIM OpraHOM OO0eCHeuYrBaeTCs CO3JaHuMe WHBAIMAAM U MHBIM
MaJIOMOOMJIbHBIM TpYyIIlaM HaceJeHUsl CIeOYIOMMX YCIOBUIL TOCTYITHOCTM MYHMUIIUMITAIbHOM
YCIYIM B COOTBETCTBMM C TpeOGOBaHMSIMM, YCTAHOBJIEHHBIMM 3aKOHOAATEbHBIMU UM VHBIMU
HOPMAaTMBHBIMM ITPABOBBIMM aKTaMMU:

OKa3zaHye VMHBaIMAAM TOMOIIM, HEOOXOAMMOM MJIs MOJyYeHMs] B TOCTYITHOM 11 HUX (Gopme
mHbopMaIMM O ITpaBUIax MPeaOCTaBIeHNsI MyHUIIUITATILHON YCIYTH, B TOM uncyie 06 obopmieHnn
HEOOXOAVMBIX AJIS TOJTyUYeHUsST MYHULIMITAJIBHOM YCITYTU JOKYMEHTOB, O COBEPIIEHUYN UMM APYTUX
HeOOXOAVMBIX JJISI TIOJTyUYeHMsI MYHULIUITAIbHOM YCJTYTU IeACTBUI;

MpeoCTaB/eHe MYHULIMITAIIBHOM YCJIYTYM MHBAIMZAM IO CIyXy, TpU HEOOXOOMMOCTH, C
MCIIOJIb30BAHMEM PYCCKOTO JKECTOBOTO SI3bIKa, BKJIIOYAs obecrievyeHyue AOMycka B ITOMelleHue
CypOoTnepeBoguUMKa, TMMIOCYPAOIIEPEBOTUNKA;

OKasaHyue TIIOMOIIM WHBaJIMIAM B IIPeOmojieHuu OapbepoB, MEIIAIUX ITOJTyYEeHUIO
MYHULIATIJIBHOM YCJTYTY HapaBHe C APYTYMU JINIIAMMA.

2.15.3. Tlpu mnpemocTaB/ieHMM MYHMIMIIATABHON YCAYTM B3aMMOIENCTBME 3asIBUTENS CO
CIEIMAaIMCTOM YITIOJTHOMOYEHHOT'O OpTraHa OCYIEeCTBIISIETCS TIPU JIMYHOM OOpaIleHMM 3asiBUTEJISI:

ILJIST TIOJTyYeHMsT MHGOPMaIMM 110 BOIIPOCAM IIPEeIOCTaBIEHM ST MYHUIIUIIATIBHON YCITYTH;

IJIS1 TIOJlauy 3asiBJIEHNS ¥ TOKYMEHTOB;

ILJIST TIOJTy9eHMsT MHGOPMAIMK O XOJie MPeIOCTaBIeHsT MYHUIUITIATIbHOM YCITYTH;

IJIST TIOJTyYeHUST pe3yJibTata MpeIoCTaBIeHMsI MYHULIMITAIbHON YCITYTH.

[TpomoJIKUTENIbHOCTh B3aMMOMENCTBUSI 3asABUTENISI CO CHEIMAIMCTOM YITOJTHOMOYEHHOTO
opraHa He MOKeT TpeBbIIIaTh 15 MUHYT.

2.15.4. TlpemocraByieHue MyHMUIMIAAbHOV ycayru B M®I BO3MOXKHO IIpM HaJIMUUM
3aKJTIOYEHHOTO COTJIAIIeHNS O B3aMMOAEMCTBUM MEXKAY YIIOJIHOMOYEeHHbIM opraHom u M®II,.

VYIIOTHOMOYEHHBINT OpraH obecreunBaeT MHOOPMUPOBAHME 3aSIBUTENIENI O BO3MOXXHOCTU
MOJIyYeHUs] MYHMIMIOAJIbHOVW ycoayrm Ha 6aze MOPI. B ciayvae mnopgaum 3asBiieHUMs O
MpeNoCTaBeHN MyHMUIMIaapbHOM yeayrm B MOILl  HemocpencTBeHHOe —IpemOCTaB/IeHME
MYHULIATIAJIBHOM YCJTYTH OCYILECTBJISIETCS YITOJTHOMOYEHHBIM OPTraHOM.

2.16. Vuble TpebOBaHMS, B TOM UMCJIe YUMUTHIBAIOIIME OCOOEHHOCTY IIPeIOCTaBIEHNS
MYHULIATIAIBHOM YCJIYTY TI0 3KCTEPPUTOPUATIBHOMY HPUHIMITY ¥ OCOGEHHOCTY TPEeIOCTaBJIEHNUS
MYHULIAIIAJIBHOM YCJIYTU B 9JIEKTPOHHOM (opme.

2.16.1. 3agBuTenb NpegoOCTaB/JsIeT TOKYMEHTbI B OpraH, OCYIIECTB/ISIIOIINI ITePEBOJ,
MTOMeEILIeHNs, TI0 MECTy HaXOKIeHMSI TIEePeBOAVMOrO ITOMEIeHMsI HelOCPeNCTBEHHO OO depes
M®I] B CcOOTBETCTBMM C 3aK/JTIOYEHHBIM MMM B ycTaHoBjsieHHOM [IpaBurenbctBoMm Poccuiickoii
®depepaluu MopsiIKe COTJIAllIEHNEM O B3aIMOIENCTBUN.

2.16.2. 3agBuTesib BIIpaBe OOpPaTUTHCHA 3a IMPEAOCTABJIEHMEM MYHULIMIAIbHOM YCIYTU U
MoJaTh MOKYMEHTHI, YKa3aHHble B IMyHKTe 2.6.1 HACTOSIIero agMMHUCTPATMBHOTO pErJIaMeHTa B
ajekTpoHHON ¢Gopme uyepe3 EIII'Y, PIII'Y ¢ wucrnosb3oBaHMeM 3JIEKTPOHHBIX [TOKYMEHTOB,
MTOATIMICAHHBIX 3JIEKTPOHHO MOMAMMCHIO B COOTBETCTBUM C TpeboBaHusiMu DeepaqbHOrO 3aKOHA OT
06.04.2011 Ne 63-@3 «O06 3/1eKTPOHHOM TTOATINCHY.

VYIOTHOMOYEHHBbIN OpraH obecreurBaeT MH(POpMMUpPOBaHME 3asIBUTENENI O BO3MOYKHOCTU
MoTydYeHus MyHunnaabHou ycayru uepes EIIIY, PIITTY.

Oo6pamienne 3a yoryron uyepes EIIT'Y, PIII'Y ocyiiecTtBasieTcss MyTeM  3aroJIHEHUS
MHTEePaKTUBHON (opMbl 3asiBieHMst (GopMUpOBaHMS 3ampoca O MPeAoCTaBIeHUY MYHUIIUTIATbHOM
YCIIYTH, cofepskaHue KOTOPOTO COOTBETCTBYET TpeboBaHMSIM (OPMbI 3asiBJEHMS, YCTaHOBJIEHHONM
HACTOSIILIMM agMUHUCTPATUBHBIM PETJIaMEHTOM) ([iajiee - 3ampoc).

OGpartiieHne 3asiBUTEIST B YIIOJTHOMOYEHHBIM OpraH yKa3aHHBIM CIIOCOO0M 0b6ecIieunBaeT
BO3MOXXHOCTb HAarlpaBJIeHUSI U TIOJyYeHUs] OJHO3HAYHOM M KOHMbMIeHIMaabHOM MHbOopManuu, a
TaK)Xe IIPOMEKYTOUHBIX COOOIIEHU M OTBETHON WHGOpManuy B 3JEeKTPOHHOM BuUIE C
MCIIOJIb30BaHMEM 3JIEKTPOHHOM TOATMCUA B TMOpsAKe, MPeqyCMOTPEHHOM 3aKOHOIATEbCTBOM
Poccuiickoi @emepariyin.

2.16.3. Tlpu npegocTaB/ieHUM MYHUIIUTIAIBHOM YCIYTU B 3JIEKTPOHHOM (popMe MOCpenCTBOM



EIIT'Y, PIII'Y 3asgBuTeno obecrieunBaeTcs:

- ToytyueHue MHGOpMaLuy O MOPSIIKE ¥ CPOKaAX MPeIOCTaBIeHMS] MYHUIIUITATIBHON YCITYTH;

- 3aMKCh Ha MpMeM B YIIOJITHOMOYEHHbIV OpraH JJIsl Ioauu 3asiBJIeHMsT U JOKYMEHTOB;

- (hopMupoOBaHMe 3aIpoCa;

- IIpYEM U perucTpaius yrnoJHOMOYEHHbIM OPTaHOM 3aIpoca U JOKYMEHTOB;

- TIOJTyueHMe pe3yJibTaTa MPeIoCTaBAeHMS] MyHUIIUITATbHON YCIIYTH;

- TIOJTyUYeHMe CBeIeHMIA O XO/ie BhITIOJIHEeHMS 3aIpoca.

[Tpy HampaB/ieHUN 3aImpoca MUCIOJIb3YEeTCs ITPOCTas SJIEKTPOHHAST TTOAMMCD, TIPU YCIOBUM, UYTO
JIMYHOCTD 3asIBUTEJISI YCTAHOBJIEHA ITPY aKTUBAIMM YUETHOM 3aIMCH.

3. CocTaB, 10C/1€A0BaTE/IbHOCTb ¥ CPOKY BBIIIOJTHEHUS
aAMMHUCTPATUBHBIX MPOLEAYDP (FeMCTBUI), TPeOOBAHUS K MOPSIAKY
UX BBIMOJIHEHMSI, B TOM YMCJ/Ie 0COO€HHOCTHU BBINOTHEHUS
aJIMMHUCTPATUBHBIX Ipouenyp (AeCTBUIL) B 3JIEKTPOHHOM hopme

3.1. VicuepnibiBarolif iepeueHb afMUHUCTPATUBHBIX ITPOLIEAYD

1) mpuem m perucrtpainusi 3asiBJeHUS M JTOKYMEHTOB Ha IPeAOCTaBJ€HMEe MYHUIIUITAIbHONM
YCIYTH;

2) dbopmMpoBaHMe M HaIpaBJeHME MEKBEIOMCTBEHHBIX 3alPOCOB B OpraHbl (OpraHM3alnn),
y4acTBYIOIME B MPeJOCTaBJIeHNM MYHUIIUTIATbHOM YCIYTU (TP HEOOXOAMMOCTH);

3) yBemomsieHMe 3asgBUTeNSI O IIpeICTaB/JeHMM [OKYMeHTOB U (W) uHbOpMaInu,
HeOOXOIMMOM MJIs1 TIpOBeleHMs] IepeyCcTpoicTtBa ¥ (Mau) TeperylaHMPOBKM TOMeIeHUs B
MHOTOKBapTUPHOM JIOME;

4) nmpuHSITHE pellleHus O MepeBojie Wi 00 OTKase B IepeBojie JKMUJIOTO MOMeIleHNsT B HeXKUIIoe
MJT HESKMJTOTO TIOMEIIIEHMS B JKWJIOe TTOMEIIeHNE;

5) Bbimaua (HampaBjieHMe) NOKYMEHTOB IO pe3y/ibTaTaM IpemOoCTaBJIEHMS MYHUIUIIATIbHOM
YCITyTH.

biiok-cxema mpenocTaBiaeHUs] MyHULIUITAIBHON yCJIyryu mipeAcTaniieHa B [Ipunoskenun Ne 1 k
HACTOSIIEMY aIMUHUCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY.

3.1.1. Ilpuem u peructpaius 3asiBJieHUsI U JOKYMEHTOB Ha MpeJoCTaBjeHe MyHULIUTIATbHON
YCITyTH.

3.1.1.1. OcuHoBaHMeM Hayajla BbIIOJHEHNUSI AaIMMUHUCTPATUBHONM IIPOLENYPbl SIBJISETCS
MOCTYIUIEHME OT 3asBUTEJN 3asiBJIEHMS UM JOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX [Jisi TpeIOCTaBJIeHMUS
roCyAapCTBEHHON YCIYTH, B yIIojiHoMoueHHbIi opraH, EINI, PTIT'Y an6o yepes M®II.

3.1.1.2. Tlpy nmuHOM OOpallleHNM 3asABUTENST B YIOJHOMOUYEHHbII OpraH CITelaIuCT
YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, OTBETCTBEHHbBIN 3a MIPUEM U BblJauy TOKYMEHTOB:

YCTaHABJIMBAET JIMUHOCTb 3asIBUTENII HAa OCHOBAHUM JOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIIOILEro €ro
JIMYHOCTb, TIPEACTAaBUTENSI 3asiBUTENSI - HA OCHOBAHUM JIOKYMEHTOB, VIOCTOBEDPSIOIINX €ro
JIMYHOCTD U MTOJTHOMOYMS (B Cyiy4yae oOpalieHus IpeiCTaBUTeIs);

MpoBepsieT CPOK [MeNCTBUSI TOKYMEHTa, YAOCTOBEPSIIOIIEro €ro JIMYHOCTb M COOTBETCTBUE
JAHHBIX JOKYMEHTA, YIOOCTOBEPSIOIIEr0 JIMYHOCTh, [JAaHHBIM, YKa3aHHbIM B 3asBJI€HUM O
COTJIACOBaHUM MEPEeYyCTPOMCTBA U (MJIM) MepervIaHPOBKY TTOMEIeHNSI B MHOTOKBapTUPHOM JIOMe U
MIPUJIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTaX.

B xopme mpmema AOKYMEHTOB OT 3asBUTENSI MM YIOJHOMOUYEHHOTO VMM JIMIIA CIHEeIMasInCT,
OTBETCTBEHHbII 3a TIPMEM U BbIIauy JOKYMEHTOB, YIOCTOBEPSIETCS, YTO:

1) TekcT B 3asiBJIeHUM O TepeBOJie TIOMeEIEeHNS TTOA1AeTCsI IPOYTEHNIO;

2) B 3as1BJIEHUM O TIepeBOJie TOMellleHUsT YKa3aHbl hamMmunsi, UMsi, OTYeCTBO (TociefHee - TIpu
Haymunn) Gusmyeckoro jauia b0 HauMeHOBaHMe I0PUANYECKOTO JINIIA;

3) 3asgBJieHMe O TIepeBOjie ITOMeEIleHNUS] TOANMCAHO 3asBUTEIEM WIM YIIOJTHOMOYEHHBIN



MpeICTaBUTEJIb;

4) mpunararoTcsl JOKyMEHTbI, HeOOXOIMMbIe [IJIST TPeNOCTaBIeHNSI MyHUIIUITAIbHOM YCITYTH.

[Ipy ycraHoBMeHMM (AKTOB OTCYTCTBUSI HEOOXOOMMbBIX JOKYMEHTOB, OOSI3aHHOCTb IIO
MPeNOCTaBJIEHNIO KOTOPBIX BO3JIOXKEHA Ha 3asiBUTENS, NP HECOOTBETCTBUM ITPENCTaBJIEHHBIX
JIOKYMEHTOB TpPeOOBaHMSIM HACTOSIIEro afMMHUCTPATMBHOIO perjaMeHTa - YBeIOMJISIET 3asiBUTEIS
O BBISIBJIEHHBIX HEIOCTaTKaX B IPEICTaBJE€HHbIX JOKYMEHTaX ¥ IpeaJiaraeT MPUHSITb Mepbl 10 UX
YCTpaHEeHMUIO.

B o1yuae ecnu 3asgBUTENb HACTaMBaeT Ha TMPUHSITUM JOKYMEHTOB - IIPUMHMMAET
MpeiCTaB/IEHHbIE 3aIBUTEIEM JOKYMEHTDI.

B ciyyae ecnu 3asiBUTENb CaMOCTOSITEIbHO pelIMl TMPUHSTh Mepbl IO yCTPaHEHUIO
HEJIOCTAaTKOB, IMOCJIe MX YCTPaHEeHMsI ITOBTOPHO OOpaIllaeTcs 3a MpeaoCTaBJIeHneM MYHUIUIIAIbHOM
YCIYTU B TIOPSIAKE, MPEyCMOTPEHHOM HACTOSIIIMM agAMUHUCTPATUBHBIM PErjaMeHTOM.

I[lo oxkoHuaHMM IIpMeMa 3asBJI€HMS U IIpUlaraeéMbIX K HEMY [TOKYMEHTOB, CITEIMaJIACT,
OTBETCTBEHHBIVI 3a TPUEM JOKYMEHTOB, BBbIJAeT 3asBUTENIO PACIMUCKY B IOJyYEeHUM OT HETO
IOKYMEHTOB, C YKa3aHMEM MX IEPEYHS ¥ JAThl X MOJTYYEeHMs YIIOTHOMOYEHHBIM OPraHOM, a TaKsKe
C YKa3aHMeM TePEeYHsI JOKYMEHTOB, KOTOPbIe OYAYT MOJIyYEHbI TI0 MEKBEIOMCTBEHHBIM 3aITPOCAM.

MaxkcuMa/IbHbI CPOK  BBIIIOJIHEHMSI aIMMHMUCTPATUMBHOM IIPOLEOYpbl IO IIPUEMY U
perucTpaimu 3asBjaeHus O IePeBOIe MTOMEIIEeHNS U IIPWIOKEHHBIX K HEMY TOKYMEHTOB COCTaBJISIET
1 pabounit feHb C MOMEHTA ITOCTYTIJIEHUS 3asIBJIEHMSI.

Kputepuin mpuHSITUSI pellleHMs: TIOCTYIUIEHME 3asiBJIEHMsSI O IIepeBOjie IIOMEIeHUs] U
MMPWIOKEHHBIX K HEMY IOKYMEHTOB.

PesynbTaToM afMUHMUCTPATUBHOM MPOLEIYPHI SIBJISIETCS TIPUEM M PErUCTpaIus 3asiBJIEHUSI O
repeBoe MOMEIIEeHNST U IIPUJIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB.

Wudopmaivs o mpueMe 3asBeHMS O IlepeBOJie TOMEIIEHUS ¥ TPUIOXKEHHBIX K HEMY
JOKYMEHTOB (UKCUPYETCS B CUCTEME 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpoTa M (MJIK) >KypHase
perucTpanuu yroJIHOMOYEHHOTO OpraHa, ITOCje Yero ITOCTYIMBIINME TOKYMEHTBI IepeqaroTCst
IJOJIKHOCTHOMY JIMITY JIJISI PACCMOTPEHMS M Ha3HAYEHMSI OTBETCTBEHHOT'O MCIIOJTHUTEJIS.

3.1.1.3. Tlpuem wu perucrtpaiusi 3asiBJeHMsI M JOKYMEHTOB Ha I[peaocTaBjieHle
MYHULMIIAJIBHOM YCIIYTU B (hOpMe 3JIEKTPOHHBIX TokyMeHTOB uepes EIII'Y, PIIT'Y.

[Tpy HampaB/ieHUM 3asIBJIEHMS O TEPEBOjIe MMOMEIEHNMS B 3JIEKTPOHHOM (hopMe (TIpy HaIMIMU
TEeXHUUECKOM BO3MOXXHOCTM) 3asiBUTe0 Heobxoaumo 3anosHuTh Ha EINI'Y, PIII'Y anekTpoHHYIO
dbopmy 3ampoca Ha TMpegOCTaB/ieHNE MYHUIMUMIAIbHOM YCJIYTM, TPUKPENUTh K 3asSBIE€HUIO B
3JIEKTPOHHOM BUJIE JOKYMEHTBI, HEOOXOAMMBIE AJIS1 TPEeIOCTABIEHMSI MyHUIIUITAIbBHOM YCITYT .

Ha EIII'Y, PIII'Y pasmelaercs o6pasell 3aloJHEHMST 3JIeKTPOHHOM (OpPMbI 3asiBJIEHMUS
(3ampoca).

dopMaTHO-JIoOTHYeCcKasl MpoBepKka CcHOPMUPOBAHHOTO 3asBJIeHUs (3aIpoca) OCYIIECTBJISIeTCs
aBTOMAaTHYECKM IIOCJIE 3aIOJHEHMS 3asIBUTEIEM KaskIOro M3 IOJIeN 3JIEKTPOHHOM (OpMBI 3aIpoca.
[Ipy BbBIABIEHMM HEKOPPEKTHO 3aIlOJIHEHHOTO II0JI 3JIEKTPOHHOM (OPMbBI 3arpoca 3asiBUTENhb
YBEIOMJIIETCSI O XapaKTepe BbISIBJIEHHOM OIIMOKM UM TIOpSIAKE ee YCTpaHeHUs IOCPelCTBOM
MHGOPMAIMOHHOT'O COOOIIEHNMS HEITOCPEICTBEHHO B 3JIEKTPOHHOM (hopMe 3arpoca.

CrnienManucT, OTBETCTBEHHbIN 3a TIPMEM U Bbljauy JOKYMEHTOB, IIPY MOCTYIIJIEHUM 3asiBJIEHMS
Y JOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOM BUJIE:

MpoBepsieT 3JIeKTPOHHbIE 00pasbl JOKYMEHTOB Ha OTCYTCTBME KOMITbIOTEPHBIX BUPYCOB U
MCKaKeHHO MHGOopMalny;

pPEruCTpUpyeT AOKYMEHTbI B CUCTEME 3JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOOOOpOTa yIOJTHOMOUYEHHOTO
opraHa, B JKypHajJle perucTtpauuyu, B Cay4ae OTCYTCTBUSI CUCTEMbI  3JIEKTPOHHOTO
IJTOKYMEHTO000pPOTa;

dbopmupyeT ¥ HampaBJsSIeT 3asiBUTEIO 3JeKTpoHHOe yBemomsieHue uvepe3 EII'Y, PIII'Y o
TOJTyYeHU U perucTpainuu OT 3asiBUTeNsT 3asgBjieHMs (3armpoca) M KOMui JOKYMEHTOB, B ciiydyae
OTCYTCTBUSI TEXHMUECKON BO3MOXXHOCTYM aBTOMaTMUECKOTo yBemomJyeHus 3asButesis uyepes EINTY,
PIIT'Y;



HaIpaB/sIeT TOCTYNUBIINM TIAKeT JOKYMEHTOB JMAO/KHOCTHOMY JIMIY YIIOJTHOMOYEHHOTO
opraHa JiJis paCCMOTPEHMSI ¥ Ha3HAUeHMSI OTBETCTBEHHOT'O MCIIOJTHUTEIS.

MakcuMasibHbli CPOK  BBITIOJIHEHMSI aJMUHUCTPATUBHOM TPOLEAYpPbl IO TMpUeMy U
perucTpaimu 3asBjeHusi O MepeBojie TTOMEIeHNS U TTPWIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB B dopme
3JIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB COCTaBssieT 1 pabounit JeHb C MOMEHTA MOJTyUYeHUsT JOKYMEHTOB.

Kputepuin mpuHSITUSI pellleHMs: TIOCTYIUIEHME 3asBJ€HMSI O IIepeBojie TIOMEIIeHUsS U
MIPUJIOSKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB.

PesysbTaToM agMMHUCTPATUBHOM ITPOLIEAYPbI SIBJISIETCS TIPMEM, PETMCTpalvs 3asiBJIEHUSI O
repeBojie MOMEIEHNS U TTPUJIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB.

3.1.1.4. Tlpu HampaB/ieHUN 3asABUTEJIEM 3asIBJIEHUSI ¥ TOKYMEHTOB B YIIOJITHOMOUYEHHbI OpraH
MMOCPEICTBOM ITOYTOBOI CBSI3Y CIELMATMCT YIIOJHOMOUEHHOI'O OpraHa, OTBETCTBEHHBIN 3a MPUEM U
BbIJAUy IOKYMEHTOB:

MpoBepsieT TPAaBWIBHOCTh aAPECHOCTM KoppecnoHaeHmyy. OmmboyHo (He MO aapecy)
TIpUCJIaHHbBIE MMChMa BO3BPAILIAIOTCSI B OPraHM3alMIO TOYTOBOM CBSI3Y HEBCKPBITHIMI;

BCKPbIBAe€T KOHBEPTHI, ITPOBEPSIET HAJIMYME B HUX 3asIBJIEHUS Y TOKYMEHTOB, OOS3aHHOCTD I10
MPeIOCTaBJIEHNIO KOTOPBIX BO3JIOKEHA Ha 3asIBUTEJIS;

IpoBepsieT, 4YTO 3asB/IeHME HamucaHo pas3bopuuBo, (amwinyu, MMeHa, oTdecTBa (IIpU
HaJIMUMM), HAMMEHOBAaHME, aJpec MeCTa >KUTEIbCTBA, aapec MeCTOHAXOXXIEHMs, HaIMCaHbl
MTOJTHOCTBIO;

MIPOBOAVT TEPBUYHYIO MPOBEPKY IPEICTaBJIEHHbIX KOIMMI JOKYMEHTOB, UMX COOTBETCTBME
IEeMCTBYIOIIEMY 3aKOHOJATeIbCTBY, a TakKKe IPOBEPSIET, YTO YyKa3aHHble KOMMM 3aBEpPeHbl B
YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOZAATEIbCTBOM IOPSIIIKE;

IpOBepsieT, UYTO KOIMMM [OKYMEHTOB He MMEIOT TOBPEXKAEHUN, HaauMuMe KOTOPbIX He
MO3BOJISIET OIHO3HAYHO MCTOJIKOBATh MX COAEp’KaHMEe, OTCYTCTBYIOT ITOOUMCTKM, IPUITICKH,
3aUepKHYThIE CJIOBA, MCITPABJIEHMSI.

MakcMa/IbHBIMI CPOK  BBITIOJIHEHUSI aMUHMCTPATUBHOM TMPOIEAYyPbl IO TIPUEMY U
perucTpanuy 3asgBjeHUs] O IepeBofe ITIOMEIeHUsI ¥ TIPWIOXKEHHBIX K HeMYy J[IOKYMEHTOB,
MTOCTYIMBIINX ITOCPEICTBOM TIOUTOBOI CBSI3M, COCTaB/sIeT 1 pabounii eHb C MOMEHTA ITOJTyYeHMST
IOKYMEHTOB.

Kputepuin mpuHSTUST pellleHMs: TIOCTYIUIEHME 3asBJe€HMS O IIepeBojie TIOMEIEHUS U
MIPUJIOSKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB.

Pe3ynbTaToOM aiMMHMUCTPATUBHOM IMPOLEIYPHI SIBJIIETCS MIPUEM UM PETUCTpAIMs 3asIBJIEHUST O
repeBojie MMOMEIEHNS U TTPUJIOSKEHHBIX K HEMY JJOKYMEHTOB.

Wudopmaiivs o mpueMe 3asBjeHMS O IepeBOJie TOMEIIEHUS ¥ TPUIOXKEHHBIX K HEMY
JOKYMEHTOB (UKCUPYETCSI B CUCTEME 3JIEKTPOHHOIO AOKYMEHTOOOOpOTa YIOJHOMOYEHHOIO
opraHa, B JKypHaJie perucrtpauuu, B Caydyae OTCYTCTBUSI CUCTEMbI  3JIEKTPOHHOTO
IOKYMEHTOOO60POTA.

B menb perucrpainuu 3asgBjieHMSI O IIepeBOie TIOMEIEHUS] U TIPUJIOKEHHBIX K HeMy
IOKYMEHTOB, CIeIMaINCT, OTBETCTBEHHbI 3a IpMeM JOKYMEHTOB, IepelaeT TIOCTYNUBIINE
JOKYMEHTbI JO/DKHOCTHOMY JIMITY YIIOJTHOMOUEHHOTO OpraHa JJisi PacCMOTPEHMS M Ha3HaueHUs
OTBETCTBEHHOT'O VICITOJTHUTEJIS.

3.1.2. @opmupoBaHMe ¥ HaIpaBJIeHME MEXKBEIOMCTBEHHBIX 3allpOCOB B  OpPraHbI
(opraHmsanum), y4yacTBYIOIye B IpeoCTaBJIeHNM MyHUIIUTIAIbHOM YCIYTH (TIpU HEOOXOAUMMOCTH).

OcHoBaHMeM [Ji1 Havasla aIMMHUCTPATUBHOM TIPOIENYpPhbl SIBJISIETCS HeIpeaCcTaBIeHyne
3asIBUTEJIEM JOKYMEHTOB, IMpeNyCMOTPEHHbIX MoAnyHkTamu 2, 3, 4 myHKTa 2.6.1 HacTosiero
aIMMHMCTPATUBHOTO perjiaMeHTa.

IO/KHOCTHOE JIMIIO YTIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa Ipu TOJy4eHUM 3asiBIieHUsI O IiepeBoje
TTOMEILIEHUST U TIPUJIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB, MOPYYaeT CIIENaIMCTy COOTBETCTBYIOIIETO
OTAeia TPOU3BECTY UX ITPOBEPKY.

B cnyuae, ecsin crienasMcToM COOTBETCTBYIOIIETO OTHea OyIeT BbISIBIEHO, UTO B IepeyHe
MpeNCTaB/JIeHHbIX 3asBUTEJIEM [OKYMEHTOB OTCYTCTBYIOT TOKYMEHTBbI, IpeqyCMOTpPEHHbIe



rnoAanmyHkTamu 2, 3, 4 myHkTa 2.6.1 HacTOSILEro agMUHMUCTPATUBHOI'O PErJIaMeHTa, IPMHUMAETCS
pelieHe O HarpaBJIeHNM COOTBETCTBYIOIIMX MEKBEIOMCTBEHHBIX 3aITPOCOB.

MeskBeqOMCTBEHHbIE 3aIIPOChI HATIPABJISIIOTCS B CPOK, HE MPEBBIIIAIONINIA 3 pabounx JHEN CO
IHSI PETUCTpAIyy 3asiBJIEHUSI O TepeBojie MOMEIeHMs U MPUJIOKEHHBIX K HEMY HOKYMEHTOB OT
3asIBUTEJIS.

HampaBiieHne MeXXBeJOMCTBEHHBIX 3aIlIPOCOB OCYIIIECTBJISIETCSI B 3JIEKTPOHHOM (opme ¢
MCITO/Ib30BAaHMEM €IMHOM CUCTEMbl MEKBEIOMCTBEHHOI'O 3JIEKTPOHHOTO B3aMMOAENCTBUS W
MOAK/IIOYEHHOM K HEM  PEerMoHaJbHOM  CUCTEMBI  MEXKBEOOMCTBEHHOTO  3JIEKTPOHHOTO
B3aMIMO/IEVICTBUSI.

CrenMaamcT COOTBETCTBYIOIIErO OTAesa, OTBETCTBEHHBIM 3a IOATOTOBKY IJOKYMEHTOB,
00s13aH MPUHSITh HEOOXOAMMbIE MEPbI [IJIS1 TIOJyUYeHMs] OTBETA Ha MEKBEIOMCTBEHHBIE 3aIIpOChI B
YCTaHOBJIEHHbIE CPOKMU.

B ci1yuae He MOCTyIUIeHMsSI OTBeTa Ha MEXBEAOMCTBEHHBIN 3alpoC B CPOK YCTAHOBJIEHHbIN
MyHKTOM 2.6.3 aIMMHUCTPATMBHOTO perjlaMeHTa IPUHUMAIOTCS Mepbl B  COOTBETCTBUM
MOAITYHKTOM 3 IMyHKTa 3.1 HaCTOSIIEro afMMHMUCTPATUBHOTO perjiaMmeHTa.

Kputepuin npuHATHSI  pellleHMsI: HeNpeAcTaBJieHMe TOKYMEHTOB, IPeIyCMOTPEHHBIX
MOAIYHKTaMu 2, 3, 4 myHKTa 2.6.1 HACTOSIIEro agMUHUCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTa.

PesynbTaToM  agMMHUCTPATMBHOV  MPOLEOYyPbl  SBJSIETCS  IOJy4YeHMe B paMKax
MEXBeJOMCTBEHHOT'O 3JIEKTPOHHOTO B3aMMOJENCTBUSI JTOKYMEHTOB (MX KONUM WJIM CBeHEeHWI,
colepsKallMXcsl B HUX), HEOOXOAMMBIX IJIS1 MPeJOCTaBIEHUS MYHUIIUITAIbHOW YCJIYTY 3asiBUTEITIO,
mmbo mnosydyeHne MHbOpPMaLMM, CBUIETENIbCTBYIONIEN 00 OTCYTCTBMM B PACHOPSKEHMM OPraHOB
(opraHmsanmii), y4yaCTBYIOIIMX B IPEOOCTaBJIEHUY MYHMIIMIIAJbHOW YCJIYTY, HOKYMEHTOB (UX
KOMUM WM CBeNeHMM, COIepsKalllMXCsd B HUX), HEOOXOAUMBIX [Ji1 IpefoCTaBJIeHUs
MYHUIIUIIAIBHOM YCITYTH.

@ukcanus pesysbTaTa BbIIIOJTHEHNS] aAMUHUCTPATUBHOM MPOLeNYPbl HE POU3BOAMUTCS.

3.1.3 [lpunsiTHME pellleHUSI O TepeBofe Wi 00 OTKase B MEPEBOAE SKUJIOTO ITOMEIEeHMS B
HEKMJIOe U HESKMJIOTO TIOMeIlleHMsI B SKIJIoe TToMellleHue.

OcHoBaHveM i Havaja aJIMUHUCTPATUBHOM  MPOLEIYypPbl  SIBJIIETCS  IOJTy4eHue
YIIOTHOMOYEHHbIM  OpraHoM JOKYMEHTOB, YyKa3aHHbIX B IyHKTe 2.6.1  HacTosiiero
aIMMHUCTPATMBHOTO  perjlaMeHTa, B TOM 4YMEIe TI0 KaHajJaM  MeKBEeIOMCTBEHHOTO
MHGOPMAIMOHHOIO B3aMMOAENUCTBUS, MO0 MHMOpMAaINM, CBUIETEIbCTBYIONIEN 00 OTCYTCTBUM B
pacIopsKeHUM OpraHoB (OpraHmsaliuii), Y4YacCTBYIOIIMX B TIPEIOCTABJIEHUM MYHUIUIIATIbHON
YCIYTU, AOKYMEHTOB (MX KONUM WIM COAEPXKAIIMXCS B HMUX CBeJEeHMM), HeOOXOIMMbBIX [Jis
MpeaOCTaBIEHNS] MyHULIUTIATBHOM YCITYTH.

OTBeTCTBEHHBIM 3a BbINOJHEHNE AOMMHUCTPATUBHON MPOLIEAYPbI SIBJISIETCS TOKHOCTHOE
JIUIIO YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa.

Cnenyanuct OTAesna/yIoJTHOMOUYEHHasT KOMMUCCUSI TIPOBOAMT aHajau3 TpeacTaBIeHHbIX
JOKYMEHTOB Ha Ha/IM4ye OCHOBAHUM MIJIST TIPUHSTHSI PELIeHNsI, ¥ TTOATOTaBIMBAET MPOEKT PeIIeHNs
O TiepeBojie UM 00 OTKase B MepeBOoje SKUJIOTO MTOMEIeHUSI B HEXKWIJIOe Y HEXXWJIOTO TTOMeIlleHusT B
SKMJIOe TIOMellieHe 1o Gopme, yTBepKaAeHHOoM nmoctaHoBaeHnem [Ipasurenbcrea PO ot 10.08.2005
Ne 502 «O6 yrtBepkmeHuu GoOpMbl yBeIOMJEHUS O IiepeBofie (OTKase B IIepeBOfie) SKUJIOTO
(HeXXUIOT0) OMelleHMs B Heskuioe (KUJI0e) TIOMellleHe».

[Ipy mocTyruieHUMM B YIOJHOMOYEHHBIM OpraH OTBeTa OpraHa TOCYIJapCTBEHHOM BJIACTH,
opraHa MeCTHOTO CaMOYIIpaBjeHusl MO0 TOABEJJOMCTBEHHOM OpraHy TrOCYZAapCTBEHHOM BJIACTU
WM OpraHy MeCTHOTO CaMOYIIpaBJieHusI OpraHu3aluy Ha MeXBeJOMCTBEHHbIN 3arpoc,
CBUJIETEJIbCTBYIONIETO OO OTCYTCTBMM HOKYMeHTa ¥ (MaM) uHGOpMaLMM, HEOOXOOMMBIX IJIs
repeBojia JXUJIOTO TIOMEIeHMsSI B HEXWIoe IOMellleHMe WM HEKUJIOTO TOMEeIeHUsS] B SKUJioe
MOMeIlleHre B COOTBETCTBMM C ITYHKTOM 2.6.1 HACTOSIIEro afMUHMUCTPATUMBHOTO perjiaMeHTa, U
€CJIM COOTBETCTBYIOIIMI JTOKYMEHT He IIpeCTaBJieH 3asiBUTEJIeM MO0 COOCTBEHHOU WMHUIIMATUBE,
YIIOJTHOMOYEHHBIM OpraH IIocjae ITOJyYeHMs] YKa3aHHOTO OTBeTa YBEOOMJISIET 3asBUTENST O
MOJyYeHUM TaKOro OTBeTa, U TMpe[jaraeT 3asBUTENI0 TMpPeNCTaBUTb OOKYMeHT U  (Min)



MHbOpMAIMIO, HEeOOXOaMMble MJIsI ITPOBEOEHMS TIIepeBOIa JKMJIOrO IIOMEIIEHUS B HEXUIIOe
TIOMeIlleHNe WY HEXUJIOTO TOMEIIEeHMSI B JKMUJIOe TIOMEIeHMe B COOTBETCTBUM C IyHKTOM 2.6.1
HACTOSIIEro aJAMMHUCTPATUMBHOIO perjlaMeHTa, B TeueHue ISTHaAIaTM pabouux THe cO OHS
HaIpaBJIeHMsT YBeIOMJIEHMSI.

[Ipy HempencTaB/ieHMM 3asBUTEJIEM [JOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX IJis1 IPeaOCTaBIEHMS
MYHMIIMIIQJIBHOM  YCJAYTM, B YKa3aHHOM CjydYae, CIIEIMaJMCT COOTBETCTBYIOIIEro OT/esia
TOJIrOTaB/IMBAET IIPOEKT pellleHMs o0 OTKase B IIepeBOME JKMJIOTO IIOMENIEHMS B HEXUIIOe
TTOMelLleHN e VTV HEeXKMUJIOTO TTIOMEILEHNST B SKMJIoe TTOMellleHMe.

Perienne 06 oTKase JKMJIOTO IMOMEIIEHNST B HESKMJIOE ITOMeIlleHVe VI HESKUJIOTO TOMELLeHMUS
B JKWJIOEe IIOMEIleHMe [OJ/IKHO COJepKaTb OCHOBaHMSI OTKa3a C 00S3aTe/NbHOM CCHIJIKOM Ha
HapyIIeHNs.

Perirenne o mepeBojie i 06 OTKase B MepeBOjie JKMUJIOTO IMMOMEIIeHMsT B HesKMJIOe TTIOMellleHye
WIM HEXMUJIOTO IIOMEIeHUsI B JKMJIOe IIOMEIIeHME TIOAIMCHIBAETCS TOJDKHOCTHBIM JIMIIOM
YIIOJTHOMOYEHHOT'O OpraHa B JIBYX 5K3eMIUISIpax M TepemaeTcsl CIelMaIiNCcTy, OTBETCTBEHHOMY 3a
MIPUEM-BbIIAaYy JTOKYMEHTOB.

B ciyuae mpencraBiieHus 3asiBjeHMsI O TiepeBoje momellleHuss dyepe3 MOIl gokymeHrT,
MTOATBEP;KOAIOIINI IPUHSATHE pelleHusi, Hanpapsiercss B M®II, ecyim nHOM crmocob ero MmoJryyeHmst
He yKa3aH 3asBUTEJIEM.

MaxkcuMasIbHbIM CPOK BBIMOJHEHNUSI aAMMUHMCTPATUBHONM MPOLEOyphbl MPUHSITUS PEIeHNsI O
repeBojie Wi 06 OTKasze B MEePeBOjIe JKMJIOTO MOMEIIEHNSI B HEKMJIOE M HEKWJIOTO ITOMEIeHNS B
KWJIOEe  TIOMEIIeH)Ee He MOKET IIPeBBbIIIaTh CpoKa IISITM [OHEeM €O OHS IIPencTaB/IeHus B
YITIOJTHOMOYEHHBIN OpraH JOKYMEHTOB, OOSI3aHHOCTD I10 ITPEACTaBJIEHNIO KOTOPBIX B COOTBETCTBUMA
c MyHKTOM 2.6.1 HacTOsIIIero agMMHUCTPATUBHOI'O perjiaMeHTa BO3JI0KeHa Ha 3asBUTEISL.

Kputepuin npuusTHsS pelileHusi: Hajauuue (OTCYTCTBME) OCHOBaHMI [JjIs OTKasa B
MPeNOCTaBJIeHMM MYHMUIMUIAIBHOM YCJIYTM, IPeaIyCMOTPEHHBIX ITYHKTOM 2.7 HACTOSIILETO
aIMMHMCTPATUBHOTO perjiaMeHTa.

PesysnbTaToM agMMHUCTPATUMBHOM IIPOLIEAYPhI SIBJISIETCS IIOCTYIUIEHME K CIIEHUAIACTY,
OTBETCTBEHHOMY 3a MPUEM-BbIIauy JOKYMEHTOB, PEIIeHMsI O MepeBo/ie Wi 00 OTKase B IepeBoje
SKMJIOTO TIOMEIIEHMST B HESKMJIOE M HESKMJIOTO TTIOMEIIEHMST B JKMJI0e TTIOMEIIeHME.

PesynbTaT BBIOJHEHMS aAOMMHUCTPATUBHONM TMpOLEnypbl (OUKCUPYETCS B  CUCTEME
3JIEKTPOHHOr'O JOKYMEHTOOOOPOTA YIIOJJTHOMOYEHHOI'O OPraHa, KypHaJIe perucTpalyin.

3.1.4. Bpimaua (HampaBjieHMe) JIOKYMEHTOB II0  pe3yJibTaTaM  IIpeJoCTaBJIeHUs
MYHULMIIAIBHOM YCITYT.

3.1.4.1. Bpimaua (HampaB/ieHMe) JOKYMEHTOB II0  pe3yJbTaTamM IpeJoCTaB/IeHNs
MYHULMIIAJIBHOM YCIYTY B YIIOJIJHOMOYEHHOM OpraHe.

OcHoBaHveM [jis1 Havaja TPOLEAYpbl BbIAAYM JOKYMEHTOB SIBJISIETCSI  HajJuMuue
copMUpPOBAHHBIX HJOKYMEHTOB, SBJSIIOIIMXCS PE3YJbTAaTOM IIPENOCTABIEHMS MYHUIMITATIbHOM
YCITYTHU.

Inst mosyueHus: pe3ysibTaTOB MPeNOCTaBIeHMS MYHUIIUTIAbHOM YCJIYTU B 6yMaKHOM BuJie U
(wnm) oSt CBEPKM 3JIEKTPOHHBIX 0O0pa3oB TOKYMEHTOB C OpUrMHaIaMy (IIpM HaIlpaBJIEHUM 3aIipoca
Ha npenoctaBieHue ycoryru udepe3 EII'Y, PIII'Y (mpy HaimMumy TeXHMUUECKOM BO3MOSKHOCTM)
3asIBUTEJTb TIPEIBSBIIIET CJIEIYIONIE JOKYMEHTDI:

1) mOKyMeHT, yAOCTOBEPSIIOIIUI TMYHOCTD 3asIBUTEJIS;

2) DOKYMEHT, MOATBEPsKIAIOIINI ITOJHOMOYMS TPEACTAaBUTENSI HA IOJTyYeHNe JOKYMEHTOB
(ecsiu OT MMeHM 3asIBUTEJIS IEMCTBYET MPeICTaBUTEIb);

3) pacncka B MOJyYeHUY JOKYMEHTOB (TIPM ee HaJIMUMM Y 3asIBUTEJIS).

CrnienManucTt, OTBETCTBEHHbIN 3a TpMEM M Bbiauy JOKYMEHTOB, IpM Bbigaue pe3yJibTaTa
MpeaOCTaBJIEHNST YCIYTY Ha GyMaskHOM HOCHUTEJIE:

1) ycraHaB/iMBaeT JMYHOCTD 3asIBUTEJIS JINOO ero mpeicTaBuUTels;

2) MpoBepsieT MPaBOMOYMS ITPEACTABUTES 3asIBUTENIS Ne/ICTBOBATh OT MMEHM 3asBUTEJIST TIpU
MOJTy4YeHUY JOKYMEHTOB;



3) BbIJaeT JOKYMEHTHI;

4) peructpupyeTr (akT BbIIaYM AOKYMEHTOB B CUCTEME 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOO60pOoTa
YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa U B yKypHaJie perMcTpalum;

5) oTkasbiBaeT B Bblgaue pe3ysbTara IIPeaoCTaB/IeHNsT MyHUIIUITIAIbHOM YCAYTHY B CTyYasix:

- 3a BblJAYell JOKYMEHTOB OOpaTwiIoCh JIMIIO, He SBJSIOIIeecs 3asiBuTesieM (ero
Tpe/iCTaBUTEIEM);

- 06paTHBIIIeecs JIMIIO OTKA3a/I0Ch MPEIbSIBUTD JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIIOIINIA €r0 JIMYHOCTD.

B cnyyae nomaun 3asgBuTesieM JOKYMEHTOB B 3jieKTpoHHOM Buje nocpeactsom EINY, PIITY
M yYKa3aHMM B 3ampoce O MOJIydyeHMM pe3yJibTaTa MpefoCTaBjeHus YCIYTU B 3JIeKTPOHHOM BuUIE,
CIeLMaINCT, OTBETCTBEHHBIN 3a MPUEM U BbIauy TOKYMEHTOB:

1) ycraHaBiMBaeT JMYHOCTD 3asiBUTEJIS JIMOO ero mpeicTaBUTeIs;

2) mpoBepsieT MPaBOMOYMS ITPEACTABUTEIS 3asIBUTENIS Je/ICTBOBATh OT MMEHM 3asBUTEIST TIpU
MOJTyYeHUY JOKYMEHTOB;

3) cBepsieT 3JIEKTPOHHBbIE 00pa3bl JOKYMEHTOB C OpuruMHasamMu (IIpy HaIlpaBJIEHUM 3armpoca u
IOKYMEHTOB Ha npenocTtapyieHne ycayru yepes EIITIY, PIIT'Y;

4) yBegoMJIsIeT 3asIBUTENISI O TOM, UTO pe3yJbTaT MPeIOCTaBIEHMS MYHUIIUIIAJbHOW YCIYTU
OygeT HampasJieH B JimuHbIi KabuHet Ha EIN'Y, PIII'Y B dhopMe 2/IeKTPOHHOTO TOKYMEHTA.

[Ipy ycTaHOBJEHMM PACXOXKIEHUM 3JIEKTPOHHBIX OOpa30B [TOKYMEHTOB, HaIlpaBJIEHHBIX B
3JIEKTPOHHOM (GopMe, C OpUTMHAJaMM, pe3yJbTaT IMpPeNOCTaBJIeHMsI YCIYTUM 3asaBUTENI0 He
HanpassisietTcs yepe3 EIIT'Y, PIIT'Y, o yem cocTaBsieTcs akT.

B cnydae, eciu TpMHSITO pellleHMe O TepeBoAe Win 00 OTKase B IepeBojie JKUJIOTO
TIOMeIlleHNsI B HEeXKWIOe UM HEeXWIOTrO TOMellleHusT B JXMUJIoe ToMellleHre, JaHHOe pelleHne
CKaHMpyeTcs: U HampasisieTcss 3asButento uvepes EINI'Y, PIII'Y nm6o Hampasisiercsi B gopme
3JIEKTPOHHOT'O JIOKYMEHTA, MOAIMCAHHOTO 3JIEKTPOHHOM IMOAIMCHIO B JIMUHbBIVA KaOMHET 3asiBUTEJIS
Ha EIII'Y, PIII'Y. [laHHOe pellleHMe BBIZAETCS WM HAIPaBjISIETCS 3asIBUTEIO He IO3JHee YeM
yepes Tpu pabouMX IHS CO ITHS MPUHSTHUS TAKOTO PEIIeHNs ¥ MOXKeT ObITh 00KaJOBAHO 3asIBUTEJIEM
B CyZeOHOM MOpsiIKe.

MakcMaJIbHBIM CPOK BBITIOJTHEHMSI TAHHOM aaMWHMUCTPATUBHOM IPOLIETYyPbl COCTaB/ISIET 3
paboumx [IHS CO [HS TPUHSATUSI pellleHMs] O TepeBoje Wi 00 OTKase B IepeBoje >KUJIOTO
TIOMeIIeHNST B HESKMIJIOE Y HESKMJIOTO TTOMEIIeHNs B XXKUJI0e TTIOMeIlleHMe.

Kputepuin npuvHSITUS pellieHus:: IPUHATHE pellleHus O MepeBojie Wi 06 OTKase B MepeBofe
SKMJIOTO TIOMEIIeHNST B HESKMJIOE U HESKUJIOTO TTOMEIIeHMs B XKUJTIoe TToMellleHMe.

PesysbTaToM agMMHUCTPATUBHON MTPOLIEAYPHI SIBJISIETCS Bbljaua MM HallpaBJieHue 1o afipecy,
yKa3aHHOMY B 3asBiienuyu, Jjmbo uepes MODIL[, EIIT'Y, PIII'Y s3agBuTento [TOKyMEHTa,
MOATBEPSKIAIOIIETO MPUHSITHE TAKOTO pellleHNs.

PesynbTaT BBINOJIHEHMS aIMMWHUCTPATMBHOM TMpOLEnypbl (QUKCUpyeTcs B  CUCTEMeE
3JIEKTPOHHOT'O IOKYMEHTO0O0pOTa YIIOJITHOMOUEHHOT'O OpraHa M B KypHaJie perucTpaiuin.

4. @opMbI KOHTPOJIS 32 UCTIOJTHEHMEM
aAMMHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa

4.1. TlopsmoK OCYIIEeCTBJAEHUSI TEeKYIIero KOHTPOJISI 3a COOJIIOfIeHMEM ¥ MCIIOJHEHMEM
OTBETCTBEHHbIMM HOJ/DKHOCTHBIMM  JIMLIAMM  IIOJIOKEHMI HACTOSILEro aaMUHUCTPATUBHOTO
perjaMeHTa ¥ MHbIX HOPMATMBHBIX IIPaBOBBIX aKTOB, YCTaHABAMBAIOIIMX TpPeOOBaHUS K
MPeqOCTaBIEHNIO MYHUIIUITIAIBHOM YCIYTH, a TAKKe MIPUHITUEM UMM PelleHuI.

Tekymmii KOHTPOJIb 3a COOJIOJEHMEM ¥  WCIIOJIHEHMEM HOJDKHOCTHBIMM  JIMIIAMU
YIIOJTHOMOYEHHOI'O OpraHa ydyeTa IIOJIOKEHMI JaHHOrO aJIMUHMCTPATUBHOTO PerjiaMeHTa M MHbBIX
HOPMATUBHBIX TIPaBOBBIX aKTOB, YCTaHaBJMBAIOLIMX TpeOOBaHMS K  IIPEIOCTaBJIEHMUIO
MYHULIATIJIBHOM YCIYTH, a TaKKe TNPUHITHMEM MMM pelleHnin (majiee - TEKYIIUA KOHTPOJIb
IesITeJIbHOCTH) OCYIIECTBIISIET JO/KHOCTHOE JIMIIO YIIOJHOMOYEHHOIO OpraHa.



Tekymmin KOHTPOJIb OCYILIECTBJISIETCS ITYyTeM TIPOBEINEHUS IPOBEPOK COOJIOMEHUS WU
VCIIOJTHEHUSI ~ MO/DKHOCTHBIMM — JIMIIAaMM UM COTPYJHMKAMM  TIOJIOKEHMI  HACTOSIIIETO
agMMHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa M MHbIX HOPMATUBHBIX IPABOBbIX aKTOB, YCTaHaBJIMBAIOIIMX
TpebOBaHMS K MMPeOCTABIEHNIO MYHUIUITAIbHON YCITYTH.

4.2. Tlopsimok ¥ TepUOOUYHOCTb OCYILIECTBJIEHUS IUIAHOBbIX M BHEIJIAHOBBIX IPOBEPOK
MTOJTHOTBI M KayecTBa MPeNOCTaBIeHNSI MYHUIUMITAIbHON YCIYTH, B TOM YMCJIe TTOPSIAOK U (opMbl
KOHTPOJIS 3a TMIOJTHOTOM M KaueCTBOM IPeIOCTaBIeHMSI MYHULIATIAIbHOM YCITYTH.

KoHTpoJb 3a MOJTHOTOM ¥ KaueCTBOM ITPEeIOCTaBIEHMS] MyHUIIUITAIBHON YCJIYTY BKJIIOYaeT B
cebs1 MpoBezieHMe TIPOBEPOK, BBISIBJIEHME M YCTPaHEHMe HapyIIeHWI MpaB 3asBUTEsIeN, MPUHSTHE
pelieHnii ¥ TIOATOTOBKY OTBETOB Ha WMX oOpalleHus, copepkallye >XaJoObl Ha IOeNCTBUS
(6e3melicTBME) COTPYIHUKOB.

[TpoBepKy MOJHOTBI M KayecTBa MPeIOCTaBIEHMS MYHUIIUITAIBHON YCJIYTY OCYILECTBIISTIOTCS
Ha OCHOBAHUM PACIOPSKEHNUN YIIOJTHOMOUEHHOTO OpraHa.

[TpoBepky MOT'YT OBITH TIJIAHOBBIMM ¥ BHEIJIAHOBbIMM. [TOPSIIOK ¥ MEPMOANYHOCTD TJIAHOBBIX
MPOBEPOK  YCTAHABJMBAIOTCS PYKOBOIMUTENEM YIIOJHOMOYEHHOro opraHa. Ilpum mpoBepke
pacCMaTpMBAIOTCSI BCE BOMIPOCHI, CBSI3aHHbIE C IIPEAOCTABJIEHMEM MYHUIMITAIIBHON YCIYTHU
(KOMILJIeKCHbIe TIPOBEPKU), Wi OTJeIbHbIe BOIPOCHI (TeMaTuueckye MpOBEepPKN).

BHeniaHOBbIE MTPOBEPKYM TPOBOISITCS MIJIST TTPOBEPKM (DaKTa YCTpaHEHMS PaHee BbISIBJIEHHbBIX
HapylleHMi4, a TakKe B cCJiyyae IOJy4YeHUsT >KajIo0 Ha aencTBusi (6e3[eiCTBME) COTPYIHUKOB.
[TpoBepkM Takske MPOBOISTCS IO KOHKPETHOMY OOpaIlleHNIO 3asIBUTEIS.

[TeprogMyHOCTD OCYIIIECTBJIEHMS TIJIAHOBBIX ITPOBEPOK - HE pexke OJHOTO pas3a B KBapTasl.

4.3. OTBeTCTBEHHOCTb MOJDKHOCTHBIX JIMII, YIIOJJHOMOYEHHOTO OpraHa 3a pelleHus u
nenctBus (6e3nenicTBue), TpUHMMAaeMble (OCYIIECTBJsSIEMble) MMM B XOJe IpeNoCTaBIeHus
MYHUIIUIIAIBHOM YCITYTH.

[Io pesysbTaTaM IPOBEPOK B CJiyyae BbISIBJIEHMS HapyIIeHU ITOJIOKEHUI HACTOSIIEro
aIMMHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa M MHBIX HOPMATUBHBIX IPABOBbIX aKTOB, YCTaHABJIMBAIOIINX
TpeboBaHMS K MPeIOCTaBJIeHNI0 MYHUIIUTIATbHOM YCJIYTY, BUHOBHbIE COTPYIHUKA U TOKHOCTHbIE
JIUIIA HECYT OTBETCTBEHHOCTDb B COOTBETCTBMUM C 3aKOHOIaTeTbcTBOM Poccuiickon @epeparmn.

CoTpyaHUKM, OTBETCTBEHHbIE 3a TpUEM 3asBJeHUI U TOKYMEHTOB, HECyT IepCOHAIbHYIO
OTBETCTBEHHOCTb 3a COOJIIO/IEHNE CPOKOB U TOPSIAKA IIPYEMA U PErMCTPaIM TOKYMEHTOB.

CoTpyaHUKM, OTBETCTBEHHble 3a TMOJATOTOBKY JOKYMEHTOB, HECYT I[epCOHAIbHYIO
OTBETCTBEHHOCTb 3a COOJIIO/IEHNE CPOKOB U MOpsiaKa OpOpMIEHMST JOKYMEHTOB.

CoTpyaHUKM, OTBETCTBEHHbIE 3a Bbiiauy (HampaBjeHle) JOKYMEHTOB, HeCYT MepCOHabHYIO
OTBETCTBEHHOCTb 3a COOJIIO/IEHNE TIOPSIIKA BbIgauy (HalpaBIeHus ) JOKYMEHTOB.

Ho/mKHOCTHOE  JINIIO, TOJIMCaBIllee JOKYMEHT, CHOOpMMPOBAHHBIM IO pe3ysbTaTaM
MPeNOCTaBJIEHNS MYHULIMIAIbHOM  YCJIYTM, HeCeT IepPCOHAJIbHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 34
MPaBOMEPHOCTh TPUHSITOTO pellleHMss U Bbigauy (HampaBjeHue) TaKoro [OKyYMeHTa JIMILY,
Mpe/icTaBUBIlIEMY (HallpaBUBILIEMY) 3asBJIEHNE.

[TepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTb COTPYOHMKOB M OJ/DKHOCTHBIX JIUI[ 3aKperuvisieTcss B UX
IO/DKHOCTHBIX MHCTPYKIMSIX B COOTBETCTBMM C TPeOOBaHMSIMM 3aKOHOHIATeNbCTBA Poccuiickon
®denepanyn.

4.4. TlonoskeHmsi, XapaKTepusyiollye TpeOOBaHMSI K TMOPSIAKY ¥ (GopMaM KOHTPOJS 3a
MpegoCcTaB/ieHeM MYHUIIUTIAIbHOM YCJIYTH, B TOM YMCJIe CO CTOPOHBI I'PasKIaH, X OObeIMHEHUN U
OopraHm3anuit.

KoHTposb 3a ucnosHeHeM AaHHOTO aAMUHUCTPATMBHOTO perjaMeHTa CO CTOPOHbBI I'pak/iaH,
UX OObemMHEHMII ¥ OpraHu3aluil SBJISIETCS CaMOCTOSTENbHOM (GOPMOM  KOHTDPOJIST U
OCYIIIECTBJISIETCSI TTyTeM HampaBjieHus] oOpallleHui1 B YIIOJTHOMOYEHHBIM OpraH, a Takxke IyTeM
ob6)KayioBaHMsT IeNCTBUM (6Ge3melCTBMSI) M pelleHui, OCYIIEeCTBJSIeMbIX (IIPUHSITBIX) B XOme
MCITOJTHEHMSI HACTOSILEr0 aAMUHUCTPATUBHOI'O perjaMeHTa.

'paskmane, nx oObeIMHEHMS M OpPraHU3alMM BIIpaBe HAIPaBJISITh 3aMeYaHMUs U MPEeIJIOKEeHUS
IO YJIYUIIIEHUIO KaueCcTBa U JOCTYITHOCTY MPeNOCTaBIeHNUSI MyHULIUMTIATbHOM YCITYTH.



5. Hocyneo6HbIt (BHECYNEOHDbIN) MOPSIOK 00Ka/IOBAaHUS Pelle Nt
U JencTBui (0e3eCTBUS) OPraHoOB, IIPEeA0CTAB/ISIONINX
MYHMIMIIATIbHBIE YCJIYTH, a TAKXKe
UX JO/DKHOCTHBIX JINIL

5.1. Viudopmarnus aJisi 3aMHTEpeCOBAHHBIX JIMI 06 MX IpaBe Ha JocyneOHoe (BHeCyneOHOoe)
ob>kasioBaHMe AencTBuit (6e3mencTBusi) M (M) pelIeHui, TPUHSITBIX (OCYIIECTBIEHHbBIX) B XOme
MpeOCTaBIeHMSI MYHULIMITAJIBHOM YCJIyTH (Hasee - skajaoba).

3asBUTEIM MMEIOT IMPaBO MOJaTh >Xajo0y Ha pellleHue U neuctBue (6e3meicTBue) opraHa,
MpeoCTaBJSIONIEr0 MYHUIMIAJBHYIO YCIYTy, OO/DKHOCTHOTO JIMIQ, IIPEIOCTaBJISIIOIIETO
MYHUIIUITAJIbHYO yCayTy, MYHUIIUITAJIBHOTO CJTy>Kalllero, PYKOBOJUTEJIS opraHa,
MpeoCTaBJISIONIEr0 MyHUIIUITATbHYIO YCITYTY.

JKanoba momaercst B mMcbMeHHOM (popMe Ha OyMa>kKHOM HOCHUTEsIe, B 9JIEKTPOHHOU dopme B
OpraH, MpeIoCTaBJISIOIINI MyHULIUTTATbHYIO YCIYTY.

JKanoba Ha pemeHust wu genctBus  (6e3meiicTBME) OpraHa, IPeAOCTaBJISIOIIETO
MYHUIMIIAJIBHYIO YCIYTY, OOJ/DKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, IpeAoCTaBJISIONIEro MYHULIMIAIbHYIO
YCIAYTY,  MYHMIIMIIQJIBHOTO  CJYKAIllero,  PYKOBOOMTENSI ~ OpraHa,  IPeIOCTaBJISTIOIIETO
MYHMIIMIIAJIBHYIO YCIYTY, MOXeT ObIThb HampaBjeHa 1o noure, yepe3 M®ILI, ¢ ncnonb3oBaHueM
MHGOPMAIMOHHO-TEeJIEKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTu «/IHTepHeT», oduIMaabHOrO canTa OpraHa,
MPeIOCTaBJISIIONIEro MyHuimnanabuyto yeayry, EIITY, PIIT'Y, a Takske MOKET OBbITb MPUHSITA IIPU
JIMYHOM IIpUieMe 3assBUTEJIS.

3asiBUTeIb MOXKET 00paTUTHCS C 3Kamo00i1, B TOM UMCIe B CAEAYIOIIUX CTydasX:

1) HapyIIeHne CpoKa permcTpanum 3arpoca o MpeIoCTaBAeHN MYHUIIUITAIbHON YCITYTH;

2) HapyllleHye CpoKa IpeoCTaBAeHMsI MyHULIUITATIbHOM YCIIYTH;

3) TpeboBaHMe Yy 3asIBUTEJISI TOKYMEHTOB MM MH(pOpMAaIu MO0 OCYIIEeCTBIEHUST AeNCTBUMN,
TpefCcTaBjieHe UM OCYIIECTBJIeHMEe KOTOPbIX He MpeayCMOTPEHO HOPMAaTMBHBIMM IPaBOBBIMU
aktamu Poccuiickonn @Demepanny, HOPMATMBHBIMM IIPAaBOBBIMM aKTaMM CyObeKTOB Poccuiickon
®depepali, MYHULIUNATbHBIMM TPABOBbIMM aKTaMy [Ji1 TIPENOCTaBJIeHUS MYHULUTIATIbHON
YCITyTH;

4) oTKa3 B Npueme JOKYMEHTOB, IMPeIOoCTaBeHe KOTOPbIX MPeayCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMMU
npaBoBbIMM akTamu Poccuiickonn ®demepanyy, HOPMAaTUBHBIMM ITPAaBOBBIMM aKTaMM CYOBEKTOB
Poccuitckoir  Denmepanmy, MYHULIMNAIbHBIMM  TPABOBbIMM  aKTaMMU [JiS  MPeNOCTaBJIEeHUS
MYHUIIUTIAJIBHOM YCITYTH, Y 3asIBUTEJIS;

5) oTkas B TMpemoOCTaBJIeHMM MYHUIMIAJIbHON YCJAYTM, €CJIX OCHOBaHMSI OTKasa He
MpeayCcMOTpeHbl  (enepaTbHbIMM 3aKOHAMM M TPUHSTBIMM B COOTBETCTBUMM C HUMM WHBIMU
HOPMAaTMBHBIMM MPaBOBbIMM akTamu Poccuiickoit @epepaiiyiv, 3aKOHAMU M MUHBIMY HOPMaTUBHbBIMU
MPaBOBBIMM aKTaMy CyobeKTOB Poccuiickon Demepatiny, MyHUIIUITATbHBIMY ITPAaBOBBIMM aKTaMMu;

6) 3arpeboBaHMEe C 3a9BUTEJS] TIPU TMPENOCTABJIEHUM MYHUIIUIAIBHOM YCIYTU TIIaThl, He
MpeayCMOTPEHHOM HOPMAaTMBHBIMM MPaBOBbIMM akTaMu Poccuiickon ®epepaiivn, HOpMaTUBHBIMMU
MPaBOBBIMM aKTamMu CyobeKToB Poccuiickon Denepaniny, MyHUITUTTATIbHBIMY ITPABOBbIMU aKTaMMU;

7) oTKa3 opraHa, MPeJOCTaBJISIONIEr0 MYHUIIUITATIbHYIO YCIYTY, TO/DKHOCTHOTO JIMIA OpraHa,
MPeNOCTaBJISIONIEr0 MYHUIIMITAJIBHYIO YCJIYTy, MHOTOGYHKIMOHAJIBHOIO II€HTpa, pabOTHMKA
MHOTO(YHKIMOHAJIbHOTO II€HTpa, OpraHu3alui, IpeayCMOTpPeHHbIX dYacTbio 1.1 cratbu 16
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210, wim ux pabOTHUKOB B MCITPaBI€HUM JOMYIIIEHHBIX MMM ONeYaTOK U
OIIMOOK B BBIJAaHHBIX B pe3yJibTaTe IMPEeIOCTaBJIEHMsS TOCYIapCTBEHHOW WM MYHUIIUITAIbHOM
YCIYTU TOKYMEHTax JIMO0 HapyllleHe YCTaHOBJIEHHOT'O CpOKa TaKUX UCITPaBJIeHNI;

8) HapyleHre Cpoka WM TOPSAKA BbIJAYM JTOKYMEHTOB IO pe3yJibTaTaM ITpeaoCTaBJIeHMS
MYHUIUTIAJIBHOM YCITYTH;

9) mpuoCTaHOBJIEHME TIPENOCTABAEHUS MYHUIMMAIBHON YCJIYTM, €CJAM  OCHOBAaHUS



MIPMOCTAHOBJIEHMSI HE TIPEIyCMOTpPEHbI defepaibHbIMM 3aKOHAMM ¥ MPUHSITBIMU B COOTBETCTBUM C
HMMM MHBIMM HOPMAaTMBHBIMM ITpaBOBbIMM akTamu Poccuiickont @epepaivm, 3aKOHAMM M MHBIMU
HOPMATMBHBIMM TIPaBOBbIMM aKkTamyu cy6bekToB Poccuiickoin ®Demepanyy, MyHUIUIATbHBIMM
MPaBOBBIMM aKTaMMU;

10) TpeboBaHMe y 3aABUTEIIS IPU TIPEIOCTABIEHNN MYyHUIIUIIATBLHON YCJIYTY TOKYMEHTOB WJIU
mHbopmalMm, OTCYTCTBUME U (WIM) HEZOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HEe YKasbIBAIMCH IpU
MepBOHAYAJIbLHOM OTKase B IIpyMeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IJIsl  IPEeAOCTaBJIEHMS
MYHUIIUIIAJIBHOM YCJIYTH, 32 UCKJTIOUEHMEM CJTy4aeB, MPelyCMOTPEHHbBIX IMTyHKTOM 4 yacTu 1 craTbu
7 ®epepanbHoro 3akoHa N 210-D3.

JKanmoba gomkHa comepskaTh:

1) HaMMeHOBaHMEe OpraHa, IMPeIOCTaBJSIONIEr0 MYHUIMIAIBHYIO YCIYTY, HOKHOCTHOTO
JIMIIA OpraHa, MPegoCTaBJISIONIEr0 MyHUIIUIIAIBHYIO YCIYTY, JMOO MYHUIIUITAIBHOTO CJTYsKalllero,
pelieHus u necTBus (6e3meicTBMe) KOTOPhIX 00XKaTYIOTCS;

2) dammwmio, UMsl, OTYECTBO (TIOC/IeHee - TPU HAJIMUMM), CBEAEHUS O MeCTe JKUTEeTbCTBa
3asIBUTENS - (U3MYECKOTO JIMIIA MO0 HaMMeHOBaHMe, CBEIEHNSI O MeCTe HaXOKIEHMUS 3assBUTEIS -
IOpUIMYECKOTO JiMIla, a Takyke HoMep (HOMepa) KOHTAaKTHOro TejieoHa, aapec (ampeca)
9JIEKTPOHHOM TIOUTHI (MPY HAJM4MM) M TIOUTOBBIN afpec, MO KOTOPbIM JOJ/DKEH ObITh HalpaBiieH
OTBET 3asIBUTEJIIO;

4) cBegeHusi 00 OOXKagyeMbIX pelIeHusIX U OelcTBusIX (Oe3meiicTBUM) OpraHa,
MPeIOCTaBJISIONIEr0 MYHULIIMIIAIbHYIO YCJIYTY, IOJKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MPemoCTaBJISIONIETO
MYHULIATIAJIBHYIO YCIYTY, MO0 MyHULIUITATIBHOTO CTY3KAIIEero;

5) moBompl, Ha OCHOBaHMM KOTOPBIX 3asIBUTE/Ib HE COIJIACEH C peIlleHreM U IelCTBUEM
(6e3meiicTBMEM) OpraHa, IPEeAOCTaBJSIONIET0 MYHULMITAIBHYIO YCIYTY, AOKHOCTHOTO JIMIIA
opraHa, WpPeIOCTaB/SIIONIETO MYHMUIMITAJIbHYIO YCIYTY, JMO0 MYHUIIMIIAJIBHOTO CJTY’KaIllero.
3asBuTEIEM MOTYT OBITh MPENCTaBIEHbI JOKYMEHTbI (MIPY HAJIMUMMK), TIOATBEPIKAAIOIINE TOBOMIbI
3asIBUTEJIS, JIMOO UX KOIUNA.

5.2. Opran MecTHOTO CaMOYTpaB/eHNs, OpraHu3alu ¥ yIIOoJHOMOYEHHbIEe Ha PaCCMOTpEHMe
SKaJlobbl  JIMIlA, KOTOPbBIM MOKET OBbITh HallpaB/ieHa Kajoba 3asBUTENs] B AOCYIeOHOM
(BHecyne6HOM) TOpsIIKe.

JKanobbl Ha pelrenusi, neicTBus (6e3meiCTBMSI) AOJSKHOCTHBIX JIMI] pacCMaTPUBAIOTCS B
Mopsiike U Cpoku, ycraHosjeHHble Demepanbubiii 3akoH ot 02.05.2006 Ne 59-®03 «O mopsiake
paccMoTpeHust obpalteHni rpaskaan Poccuiickon @epeparmm».

5.3. Crioco6s! MHPOPMUPOBAHMS 3asABUTEJIEN O MOPSAAKE MOJauM ¥ pacCMOTPEHMS 3Kajio0bl, B
TOM uncie ¢ ucnosb3oBanmem EIITY, PIITY.

He mosmHee mHs, ClemyoIIero 3a OHEM IPUHSTUSI peIleHus, 3asBUTETI0 B IMCbMEHHOM
dbopme 1, 10 KeTaHMIO 3asIBUTEJIS, B 3JIEKTPOHHON (hOpMe HAIPaBJISIETCSI MOTMBUPOBAHHBIN OTBET O
pesyJsibTaTaxX pacCMOTPEHMS 3KaIOOBbI.

B ciyyae mpusHaHUS Kajq00bI MOJJIEKAIIEN YIOBJIETBOPEHMIO B OTBETE 3asIBUTENIIO JAeTCS
uHbopmalss O AEMCTBUSIX, OCYIIECTB/ISIEMbIX OPraHOM, IPeNOCTAaBJSIONIMM MYHUIIUTIATbHYIO
YCIAYTY, B IENSIX He3aMeIJIMTeJbHOIO YCTPAaHEHMs BBISIBJIEHHBIX HApYIIEHUI TIPY OKa3aHUM
MYHMIIMTIQJIBHOM YCIYTM, a TaKKe IPUMHOCSATCS M3BUMHEHMSI 3a [IOCTaBJIeHHble HeymoO0CTBa U
yKasbIBaeTcsl MHGOpMAIMs O JaJbHENIIMX [eCTBUSIX, KOTOpble HEOOXOAMMO COBEPIIUTD
3asIBUTEJTIO B LIEJISIX TTOJTyYeHUsT MYHUITUITAJIbHOM YCITYTH.

B o1yuae mpusHaHuMs Kajo0bl He TIOMJIEXKAIllell YIOBJIETBOPEHMIO B OTBETE 3asBUTEIIIO
NAlOTCsl apryMeHTMpOBaHHbIe pa3bsICHEHUSI O TMpPUUMHAX TIPUHSITOTO pelleHus, a TaKKe
mMHGOpPMaIs O MOPSIAKe 00KAJTOBAHMS IIPUHSTOTO PEIIeHMSs.

B cnydae ycraHOBJieHMSI B XOHe WIM IO pe3ysbTaTaM PacCMOTPEHMS KaloObl MPU3HAKOB
CcocTaBa agMMHMCTPATMBHOTO IIpaBOHAPYIIEHMS WM TIPECTYIUVIEHMS OOJDKHOCTHOE —JIUIIO,
HaJleJIeHHble TIOJTHOMOUMSIMM IO pacCMOTPEHMIO Kajo0 He3aMeJJIMTeNbHO HaIpaBJiSioT
MMeEIOIIMeCs] MaTepuasIbl B OPTraHbl POKYPATYPhI.

5.4. TlepeueHb HOpPMATMBHBIX IPABOBBIX AKTOB, PETYJMPYIOIIMX IOPSIOK HOCYme6HOro



(BHecymeOGHOro) o6yKaJioBaHMsl pelleHuil U IeiicTBuii (6e3meiiCTBMsI) OpraHa, MpeaoCTaBJISIOIIEro
MYHUIIMIIAJIBHYIO YCIYTY, a TAKKE €ro TOKHOCTHBIX JINII.

[Topsimok mocyme6HOro (BHeCymeOHOro) O63KajoBaHMS pelleHuil U OeicTBuit (6e3mencTBus)
opraHa, TIPeIOCTAB/SIIONIETO MYHMIIMIIAJBHYIO YCJIYTy, a TakKKe ero JO/DKHOCTHBIX JINII,
PYKOBOIMTEJIT YIIOJHOMOUYEHHOrO OpraHa JmOO0 CIelyaaucTa YIOJHOMOUYEHHOrO OpraHa
ocymiecTBsieTcss B cooTBercTBuM ¢ DemepanbHbiM 3akoHOM Ne 210-D3;, mocraHOB/IeHUEM
[TpaButenbctBa Poccuiickoit @epmepanyu ot 16.08.2012 Ne 840 «O mnopsaxke mnomaunm u
paccMoTpeHMst kajob6 Ha pemieHuss M geuctBus  (6esgericTBue) (demepasibHbIX OpPraHOB
VICIIOJTHUTEJIbHOM BJIACTM UM MX IOJIKHOCTHBIX JiNI, (demepajbHbIX I'OCYJapCTBEHHbBIX CITYXKallyX,
JO/DKHOCTHBIX JIMI, TOCYJAPCTBEHHbIX BHeOIOmKeTHbIX (oHaoB Poccuiickonn ®emepainyn,
rOCYJapCTBEHHBbIX KOpIIOpaluii, HaJIeJIeHHbIX B COOTBETCTBUM C (eaepaJbHbIMM 3aKOHAMU
MMOJTHOMOYMSIMM TIO TIPEIOCTaBJIEHMIO TOCYHApPCTBEHHBIX YCAYT B YCTAHOBJIEHHON cdepe
IeITeJIbHOCTU, M UX JOJIKHOCTHBIX JIMII, OpraHu3alyii, MpeayCcMOTPeHHbIX YacTbio 1.1 cratbu 16
®depepanbHOro 3akoHa «O6 opraHMsalyy MPeJOCTaBIEHNSI TOCYIaPCTBEHHBIX ¥ MYHUIIMITATbHBIX
YCIIYT», ¥ UX pabOTHMKOB, a TaKyKe (PYHKIMOHAIbHBIX IIEHTPOB IIPeIOCTaB/IeHNs TOCYdapCTBEHHbIX
Y MYHUIIUTIAJIbHBIX YCIYT U UX PAOOTHUKOB».

6. Oco0eHHOCTH BBIMOJTHEHNSI AAMUHUCTPATUBHBIX
npouenyp (aevicrBuit) B MPI]

6.1. IlpemocraBnenue MyHULMNaAbHOM ycayru B MOL ocyiecTBiseTcss mpu Haauuum
3aKJTIOYEHHOTO COTJIAIIeHNs O B3aMMOAENCTBUM MeXAY YIIOJIHOMOYeHHbIM opraHom 1 MO®II,

6.2. OcHOBaHMeM [1Ji Havyasia MIpeoCTaBIeHs MyHULIUITAIBHOM YCJIYTY SIBJISIETCST OOpallieHne
sasiBuTest B M®II, pacronoskeHHbIN Ha TEPPUTOPUM MYHUIIMIIAILHOTO 0Opa3soBaHMs, B KOTOPOM
MPOXKMBAET 3asBUTEb.

6.3. nbopmupoBaHne 3assBUTEJIEN O TMOPSIAKE MPeIOCTaBJIeHUS MYHUIIMITAJIbLHON YCIYTU B
M®II, o xone BBIMIOJHEHUSI 3ampoca O IMpPefOCTaBJIeHUM MYHULIMIAIbHOM YCIYTU, MO UHBIM
BOITPOCAM, CBSI3aHHBIM C NPEAOCTaBIeHNEM MYHMUIIUIAIbHOM YCIYTH, a TakKykKe KOHCY/JIbTUPOBAaHME
3asBUTeJIEN O TIOpsiKe TpemocTaBjeHuss MyHuumnaabHou yciayru B M®IL ocyiiecTsiseTcs: B
COOTBETCTBUM C rpadukomM pabotbel MOII.

6.4. Ilpuem 3asiBjeHMI I O TPeNOCTaBJIEHUM MYHMUIIUIAIbHON YCIYTUM U UHBIX NTOKYMEHTOB,
HEOOXOIMMBIX JIJIST TPeJOCTaBIEHNSI MyHUIIUTIAIbHOM YCITYTH.

[Ipy snnuHom ob6paieHun 3asButesis B MO®PIL coTpyoHMK, OTBETCTBEHHBIM 3a IMIpUEM
JIOKYMEHTOB:

- YCTaHaBJMBAET JIMYHOCTb 3asBUTESI HAa OCHOBAHMM [IOKYMEHTa, YIOCTOBEPSIIOIIEro ero
JIMYHOCTb, TPEACTAaBUTENS 3asBUTENSI - HAa OCHOBAHUM [OKYMEHTOB, YAOCTOBEDSIOIIMX €ro
JIMYHOCTD U MOJTHOMOYMS (B c/Ty4yae oOpallleHus ero MpeCcTaBuUTes);

- IpoBepsieT MpeACTaB/JIeHHOe 3asiBeHe U JOKYMEHThI Ha ITpeAMeT:

1) TekCT B 3as9BJIEHUM TIO[ITAETCS TPOUTEHMIO;

2) B 3asBJIeHUM yKa3aHbl paMminst, MMsl, OTUeCTBO (TMOcjeHee - Ipy HaMunm) GpuU3nIecKoro
nmia b0 HaMMeHOBaHMe PUANYECKOTO JINIA;

3) 3asBJIeHME TTONMMCAHO YIIOJJHOMOYEHHBIM JIMIIOM;

4) mpuIOKeHbl TOKYMEHTbI, HEOOXOAMMbIE IJI51 TPeAOCTaBAeHMUSI MyHULIUTIATBHON YCIIYTH;

5) cooTBeTcTBME NAHHBIX HOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOIIETO JMYHOCTb, TaHHBIM, YKa3aHHbIM B
3asIBJICHUY Y HEOOXOIMMbIX JOKYMEHTaX;

- 3aTOJIHSIET CBEIEHMS O 3asiBUTEJIe U TPeJCTaBIeHHbIX JOKYMEHTax B aBTOMAaTU3MPOBAHHOM
mnndopmaimonHon cucreme (AUC M®DII);

- BbIIA€T PaclucKy B MOJTyYeHUN JOKYMEHTOB Ha MpefoCcTaBieHne yCciyru, ChGOpMUPOBAaHHYIO
B AVIC M®IJ;

- MHGOPMUPYET 3asIBUTEISI O CPOKE IMPEeAOCTaBJIeHNS] MYHUIMIAIBHONM YCIYTH, CIOCobax



noyTyyeHus1 MHGOPMAIMK O XOJie UCIIOTHEHVSI MyHUIIMTIAIbHOM YCIYTH;

- YBeIOMJISIET 3asiBUTEJII O TOM, UTO HEBOCTpeOOBaHHbIE NOKYMEHThI xpaHsaTcs B MOI] B
teyeHue 30 gHEN, MOCse Yero nepesarTcs B YIIOTHOMOUEHHBIN OpraH.

6.5. 3asBjieHMe ¥ JOKYMEHTBI, IIPUHSThIE OT 3asiBUTEJISI Ha MPeIOoCTaB/IeHe MYHUIIMIIATbHOM
YCIIYTH, TIEpealoTCs B YIIOJITHOMOYEHHbIV OpraH He ro3aHee 1 paboyero gHS, CJIeLYIOLIETO 3a JTHEM
perucrpanuu 3asBjaeHuss M JOOKymMeHTOB B MOII, mocpenctBomM /aMYHOrO oOOpallleHuss o
COMPOBOINUTEIBHOMY peecTpy, CoAepKallleMy JaTy ¥ OTMEeTKY O Iepefaue, opopMIeHHOMY B IBYX
9K3eMIUIsIpaX. YKa3aHHBbIM peecTp 3aBepsieTcss coTpymHukom MOIL u mepemaercss crenmaaucty
YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa mnoj nognucb. OnuH 3K3eMIUISIP COTPOBOAUTENIBHOTO peecTpa OCTaeTCsl
B YIIOJTHOMOYEHHOM OpraHe M XpaHUTCSI KaK JOKYMEHT CTPOTO OTYETHOCTU OTHAEJbHO OT JIMYHBIX
nen, Bropon - xpauutrcs B M®OLI. B 3asgBieHun nmpousBoguTCs OTMETKA C YKa3aHMEM DPEKBU3UTOB
peecTpa, II0 KOTOPOMY IepelaHbl 3asiBJIeHNe U JOKYMEHTDI.

6.6. Bbimaua 3asgBUTENIO pe3ysbTaTa MPegOCTaBIeHUSI MyHUIIMIIAIbHON YCIYTU, B TOM YKCIIe
BblJjaua JOKYMEHTOB Ha OyMa)kKHOM HOCHUTEJe, IMOATBEPKIAIOIIMX COAEpsKaHMe 3JIEKTPOHHBIX
JOKYMeHTOB, HampaBjeHHbIx B M®Il mo pe3ynabraram MpenocTaBeHUs] MYHUIUITAIbHBIX YCITYT
opraHamu, IPeIOCTaB/ISTIONIMMI MYHUIIUIIAIbHbIE YCJIYTH, @ TaKKe Bblaua JOKYMEHTOB, BKJIIOYAsT
CcOoCTaBjieH/e Ha Oyma)KHOM HOCHUTeJe ¥ 3aBepeHMe BbIMUCOK U3 MHMOPMAIMOHHBIX CUCTEM
OPraHoOB, MPEIOCTABJISIONINX MYHUIIUITAIbHBIE YCITYT.

[Ipy oOpailieHuy 3asBUTEJIA 3a MpPeNOCTaBJIeHMEM MYHMIMIIAJIbHON yCayru uepe3 MOIL]
BblJjaua pes3ysbTaTa IPeAOCTaBJIEHUS MYHUIIMITAJIbHON YCIYTU OCYIIECTBJISETCS MPU JIMUYHOM
o6pamrenny B M®II.

6.6.1. OTBeTCTBEHHOCTh 3a BbIJAauy pe3ysbTaTa MpPeNOCTaBJeHUsS MYHUILUIIAIbHON YCIyTU
HeceT cotpyauuk M®II, yrmosiHoMmoueHHbI pykoBoauTeaem MOII.

6.6.2. [Ins mosyyeHuUs] pesysbTaTa TPeJOCTaBIEHUSI MyHUIMIAIbHOM ycayru B MOIL]
3asIBUTEJIb TIPEIbSIBIIIET JOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOLIMI €r0 JMYHOCTD U PACIIACKY.

B ciryuyae oOpaieHusi TpeNCcTaBUTeNs — 3asBUTENS  IMPENCTaBJSIOTCS — TOKYMEHTHI,
YIOCTOBEpSIIOIIIME JUYHOCTD U MTOATBEPsKAAI0IIMe TTOJTHOMOUMS TTPeICTAaBUTEISI 3asBUTEJIS.

Corpyauuk M®II, oTBeTCTBEHHbIN 3a BbIIauy JOKYMEHTOB, BbIAAET JOKYMEHTHI 3asBUTEIIO U
perucrpupyer ¢axkt ux Bbimaum B AMC MOIL. 3agBurenb mnoaTBepskmaeT (akT IOTYIEHMS
IIOKYMEHTOB CBO€I1 MOJMICBIO B paciucke, Kotopast octaercs B M®DII.

HeBocTpeboBanHbie moKymMeHTbl xpaHsaTca B M®PI[ B Teuenme 30 pgHeir, Iocjie 4Yero
MepeiarTCsl B YIIOJIHOMOYEHHbIN OpraH.

6.7. Vuble meucTBusi, HeOOXOAMMbIEe MJi MPeNOCTaBAeHMs] MYHULIMIIAIbHOM YCIYTU, B TOM
yyiC/ie CBSI3aHHBbIE C MPOBEPKOM JIeICTBUTENIbHOCTM YCUIIEHHON KBaIU(GUIMPOBAHHON 3JIEKTPOHHOM
TIOATINCH 3asIBUTEJISI, MCIIOJIb30BAHHOM TTPU OOpallieHn! 3a MoJIyuyeHeM MYHUIIUTIAIbHOM YCJIYTH, a
TaKKe C YCTAaHOBJIEHMEM TIEePeUHsI CPEJCTB YOCTOBEPSIOIINX I[EHTPOB, KOTOPbIE NOMYCKAIOTCS JJISI
UCIIOJIb30BaHMSI B IIeJIsIX oOecrevyeHus] yKa3aHHOM IPOBEPKM U OINpeNesissioTCS Ha OCHOBAaHUU
yTBep)K/IaeMOM YIIOJITHOMOYEHHbIM OpraHoM IO coryiacoBaHmio ¢ @DenepasbHOM  CITYsKO0I
6e3omacHoct  Poccuitickon  @Depepaiivu  MojenuM  yrpo3  6Ge3omacHOCTM MHopManuyu B
MHGOPMAIMOHHOM CHUCTEMeE, WCIOJb3yeMOM B IesIX IpMeMa oOpallleHui 3a IOJTyYeHUeEM
MYHUIIUTIAJIBHOM YCIIYTU U (MJIK) TIpelocTaBieHus: Takon yciryru, B M®ILI He mpenycMOTpeHbI.

6.8. locyne6Hoe (BHecymebHOe) obykasioBaHMe pelreHui u nenictBui (6esperctBust) MOILI,
corpyguuka M®II ocyiecTsiseTcss B IMOpsiAKe, MPeIyCMOTPEHHOM IYHKTOM 5.1 HacTosiiero
aIMMHMCTPATUBHOTO perjiaMeHTa.

[Tpunoskenme Ne 1



K aIMMH/ACTPAaTUBHOMY perJIaMeHTy
MpeOCTaBIeHMsI MyHULIUIIAIBHOM YCITYTU
«[lepeBop, >kunoro mnomemieHus: B
HEeXXWIoe TOMellleHre U HeXUJIOTO
IIOMeLLeHNs B KUJIoe IoMellleHue, B
TOM UMCJIe B 3JIEKTPOHHOM BUZE»

BJIOK-CXEMA
IMPENTOCTABJIEHUSA MYHUIIUIIAJIBHON YCJIYTU «ITEPEBO/I,
JKMJIOT'O IIOMELIEHNS B HEJKUJIOE ITIOMEINEHME 1 HEJKUJIOT'O
ITIOMELIEHHNS B )KUJIOE IIOMEIIEHUE, B TOM YUCJIE B
SJIEKTPOHHOM BUJE»

3agaBuUTesNb

\

[Tpuem u perucrpaiyst 3assBjeHUSI M JOKYMEHTOB Ha MPefoCTaBIeHe MYHUIIUTIATIbHOM
ycayru 1 pabounii ieHb

2

[MpunsaTue pellleHus o IepeBoje Wiy 06 OTKase B IePeBO/e SKMUJIOTO ITOMEIEHNS B HESKUIIOe
M HEXXUJIOT'O TIOMeLLIeHMS B JKUJIoe IoMellieHme 45 gHei

2

Bbigaua (HampaBsieHMe) TOKYMEHTOB I10 pPe3yJibTaTaM MPeAoCTaBIeHNs] MyHUIMITIATbHOM
ycayru 3 pabounx THS

X

3asgaBUTeIb

[Tpunoskenme Ne 2

K aIMMHUCTPATUBHOMY perJIaMeHTy
MIpeaOCTaBIeHNS] MyHULIUTIAIbHOM YCITYTU
«ITepeBop, >ku0ro MomeIeHus B
HEKMJIOEe TTOMEIIIEHNE Y HEXKUJIOTO
MTOMeILIeHMSI B SKMJIoe TTIoMellleHre, B

TOM YMCJIe B 3JIEKTPOHHOM BUJE»



IIpaBoBbIe OCHOBaHMS NIPEAOCTABIEHNS MYHUIIUIIAIBHON YCTYTU
«ITepeBoj KMJIOT0 MOMeILLIeHUSI B He;KMJIOe ITOMelLlleHNe M HEXXUJIOTO TIOMeIlleHM ST
B JKIJ1I0€ IIOMelleHe»
(manee — MyHMIIMIIQJIbHAA YCIYTa)
Hpe,I[OCTaB.TIeHI/Ie MYHMHMHaﬂbHOﬁ YCIIYyI'U OCYLIECTBJISIETCA B COOTBETCTBUMN C:

- JKummaeim Konmekcom Poccuiickon ®@enmepauyy; - denepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne
210-@3 "O6 opraHm3sainy MpeaoCcTaBaeHs: TOCYAAPCTBEHHBIX ¥ MyHUIIMITATBHBIX YCIYT';

- mocTtaHoBJyieHueM IIpaBurenbctBa Poccuiickoit @epmepaiiuy ot 26 centsbps 1994 r. Ne 1086
"O rocymapCcTBeHHON KUIMUIIHONM MHcneKuunu B Poccniickon @eneparimn';

- moctaHoBiiennem IlpaBurenbctBa Poccmiickont ®emepamyyu ot 10 asrycra 2005 Ne 502
«O6 yrBepkaeHn GOpMbl YBEAOMJIEHMS O TepeBofie (OTKase B IEepPEBOAE) SKMJIOTO (HEXWIIOTO)
TTOMEILIEHNST B HEXKWIoe (SKUJTIOE) TIOMEIIEHMEe»

- pacnopspkenuem IIpasurenbcrBa Poccuiickon @emepauym ot 17 gekabps 2009 r. Ne 1993-p "O6
YTBEP)KIEHUN CBOJHOTO MEpPeyHsl IepPBOOYEPEIHbIX TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHMUIIMIIAJbHBIX YCIYT,
MIpeIOCTaB/IIEMbIX B 9JIEKTPOHHOM Buje';

- UHBIMM HOPMAaTUBHBIMU aKTaMM OPraHOB MECTHOTO CamMOyIpaBJieHMs, Ha TePPUTOPUM KOTOPBIX
MpelOCTaBJISIETCS MyHUITUTIATIbHAS YCIyTa

[Tpunoskenue Ne 2
K aIMUHUCTPATUBHOMY perJiaMeHTY
MPeIOCTaBJIEHMS MyHUIUITATIBHOM YCITYT U
«IlepeBon, >KMJIOTO IIOMEIIEHUSI B
HEeXUJIoe ToOMellleHMe U HeXKUJIOTO
MMOMeILleHUsT B XXujioe MoMellleHle, B

TOM UMCJIe B 3JIEKTPOHHOM BUIE»

dopma 3a9B/IeHNUS 0 IPEJOCTABIEHUN MYHUIUIIATBHOM YCITYTU

KOMY:

(HaumeHoB8aHUE YNOIHOMOUEHHOZ0 Op2aHa
UCNONHUMENBLHOU enacmu cybsekma
Poccutickoti @edepayuu unu opzama
MECMHO20 CAMOYNpasetls) OT KOro:

(nonnoe naumenosanue, UHH, OI'PH rwopuduueckozo auya)

(KOHMaxkmuwtii menegoH, INeKMpoHHAs NOUMd, NOUMoswlii adpec)




(pamunus, ums, omuecmeo (nocnednee - npu
Haauuuu), daHHble JOKyMeHmad,
ydocmosepsioujezo IUUHOCMb,
KOHMAakmHultli menegoH, aopec 31eKmpoHHOL NOUMbl YNOTHOMOUYEHHO20 AUYA)

(OamHble npedcmasumens 3aseumens)

3ASABJIEHUE
0 mepeBoe JKMUJIOr0 IIOMEIIeHNSI B HeXXU/Ioe ITOMeIIeHIe ¥ HeKIM/IOT0 IIOMEILeHNS B JKUJI0e
nmoMenieHue

[Tpomry npenocTaBUTh MyHULIMIIAIBHYIO YCIIYTY
B OTHOLIEHUM [TIOMeELLEeHMNs,

HaXOAIIerocs B COGCTBEHHOCTH

(s pU3MYECKMUX UL/ MHAUBUAYAIbHBIX NTpearnpuHuMaresiein: @O, noKyMeHT, yI0CTOBEPSIIOLINIA
JIMYHOCTD: BUA nokymeHTta nacnopt, UHH, CHUJIC, OT'PHUII (myis nHAMBUYATIbHBIX
MpeaIpUHUMATEeNIeN ), ISl IOpUIMUECKIX JIAILI: IIOJTHOe HauMeHOoBaHue opuandeckoro quia, OI'PH, MTHH
PacCIOJIOKEHHOTO T10

azipecy:
(ropon, yauiia, TpoCIeKT, ITpoesy, TepeyJioK, II0Cce)

) b

(Ne moma, Ne kopryca, CTpOCHHS)

(Ne xBapTupbpl, (TeKylllee HasHaueHMe MoOMelleHus (0OIas IIONIAab, JXWIasl ITOMEILEHMS)
(>kunoe/HeXXMIIOE) TIONIANb) U3 (3KUJIOTO/HEKUIIOTO) TIOMeIleHMs B (HEXXUII0e/SKUITOE)
(HY>KHOE TIOIYEPKHYTb)

ITopnuch

(pacimdpoBKa MOIMICH)
Hata

[Tpunoskenme Ne 3
K aAMUHUCTPATUBHOMY pPErjaMeHTy
MpeIoCTaB/IeHUs MYHULIUIIAIbHOM YCITYTU
«IlepeBon, >KMJIOrO IIOMELIEHUSI B
HEXXWIOe TIOMeEIlleHMe U HEeXMUJIOro
IIOMEILEHNST B SKUJI0€e IIOMellleHe, B

TOM UMCJIe B 3JIEKTPOHHOM BUIE»



PEILIIAJI (

®OPMA

yBeZOM/IeHMA O nepeBoje (0TKase B IepeBojie) KMIoro (He>KMaoro)

noMelleHusl B Heku1oe (Kuyioe) rnomenieHue

Komy

(bammnus, MMs1, OTYECTBO —

IUIS TPasKIaH;

IMOJTHOE€ HAaMMEHOBAaHNME OpraHn3aliyun —

ILJIST IOPUOMYECKUX JIUIT)

Kyna

(TIOYTOBBIN MHIEKC U aipec

3asiBUTEJIS COIJIACHO 3adBJIEHUIO

0 TIepeBo/ie)

YBEJOMJIEHUE
0 mepeBoje (0TKase B IepeBoe) JKMI0ro (He;xuioro)
IOMeILeHNSI B HeXKujioe (JKujioe) noMelIieHme

(MoJTHOE HaMMEHOBaHMe OpraHa MeCTHOTO CaMOYIIPaBJIeHNS,

paccMOTpeB IIpPeACTaBJIEHHbIE B COOTBETCTBMM C 4YacTbio 2 craTbyu 23 JKwmimHOro xomekca

OCYILECTBJISIIOIIETO MEPEBOJ, TOMEIIEHMS)

Poccuiickoi @egepanyy TOKYMEHTHI O TIEPEBO/IE TIOMEIEHMS 001N TIOIAIbIO

HaAXOJSILErocs Mo agpecy:

KB. M,

(HaMeHOBaHME TOPOICKOTO WJIM CETbCKOTO TTOCEIEHNS)

IIOM

b

(HauMeHOBaHMe YJIUIIBI, TUIOIIAMM, TPOCIIeKTa, 6ybBapa, Ipoesa u T.11.)

Koprmyc (BjIafieHe, CTPOEHE) , KB. , W3 KWIOTO (HEKUJIOTO) B HESKMIIOE (SKUJIOE)

(HEHY>KHOe 3aUepKHYTD) (HeHY’KHOE 3aUepKHYTb)

B IIeJIAX MCIIOJIb30BaHMA IIOMEIIeHNS B KaueCTBe

(BI/I,I[ VICITIOJIb30BaHMS IIOMEIIEeHNS B COOTBETCTBUMU

C 3asiBJIEHMEM O nepeBoLLe)



(HaMMeHOBaHMe aKTa, 1aTa ero MPUHSITUS M HOMED)

1. HOMeI_I_IEHI/Ie Ha OCHOBaHUM IPUJIO’KEHHDBIX K 3asBJIEHNIO JOKYMEHTOB:

a) IepeBeCcTy U3 KWIOro (HEXXWJIOro) B Heskmtoe (3kKujioe) 6e3 mpeaBapuTeIbHbIX YCIOBUI;
(HeHY>KHOe 3a4epKHYTD)

0) mepeBeCTH M3 JKMJIOTO (HEXKWJIOTO) B HeXwiIoe (KWIoe) IIpM YCIOBUM IIPOBEOEHMUS B
YCTaHOBJIEHHOM TOPSIIKE CJIeAYIONIMX BUAOB paboT:

(epeyeHb paboT MO NEPEYCTPOIICTBY

(meperiaHMPOBKe) MIOMELeHMs

WV MHBIX HEOOXOOVMBIX PaboT MO PEMOHTY, PEKOHCTPYKIVN, PECTaBpaly IIOMEIIeHMS)

2. OTKasaThb B IepeBoOjie YKa3aHHOT'O MOMEIIEHMS M3 XXUJIOTO (HEKMIIOTO) B HEKMIT0e (KUJIoe)
B CBSI3M C

(ocHOBaHMe(s1), ycTaHOBJIEHHOe YacTbio 1 cratby 24 JKwmiHoro kogekca Poccuiickont @eneparym)

(BOHKHOCTD JINLIA, TOATIMCABLIETO YBeJOMIIEHNE) (nopmuch) (pacumdpoBKa MOgIUCH)

<« » 20 I‘.
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